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KATA PENGANTAR

Salah satu misi Universitas Pendidikan Ganesha adalah memberikan layanan
prima kepada mahasiswa baik layanan akademik maupun layanan kemahasiswaan.
Bentuk layanan itu meliputi layanan layanan akademik pada setiap awal semester,
layanan informasi hasil studi pada setiap akhir semester dan layanan cuti kuliah bila
diperlukan, layanan pengisian Kartu Rencana Studi, layanan Kartu Hasil Studi, layanan
kutipan daftar nilai untuk berbagai kepentingan akademik termasuk ujian akhir, dan
layanan wisuda pada akhir masa studi mahasiswa. Semua layanan tersebut tujukan
untuk memperlancar urusan studi mahasiswa, dan tersusunnya data mahasiswa yang
akurat yang meliputi mahasiswa terdaftar, mahasiswa aktif, mahasiswa non aktif,
mahasiswa cuti, mahasiswa pindah, mahasiswa yang sudah menyelesaikan studi, serta
profil mahasiswa akan dapat direckam dari semua pelayanan di atas. Data tersebut sangat
diperlukan sebagai bahan evaluasi diri, akreditasi, dan perencanaan pengelolaan serta
pengembangan lembaga.

Secara umum layanan akademik dan kemahasiswaan sudah diatur di dalam
Buku Pedoman Studi, oleh karena itu perlu diatur secara lebih rinci mengenai Petunjuk
Teknis dan Petunjuk Pelaksanaannya dalam Buku Pedoman Layanan Akademik
Mahasiswa. Dalam buku ini diatur langkah-langkah teknis yang diperlukan dalam
pelayanan akademik dan kemahasiswaan. Harapannya, semua fakultas termasuk
program pascasarjana dapat melakukan pelayanan akademik dan kemahasiswaan
kepada mahasiswa secara seragam dengan mengikuti pedoman yang sudah baku dan
dalam alokasi waktu yang sudah diatur pada kalender akademik. Dengan demikian,
pelayanan akademik dan kemahasiswaan benar-benar dapat membantu mahasiswa
dalam studi dengan baik dan di lain sisi lembaga memiliki data akademik dan
kemahasiswaan yang akurat dan konsisten untuk berbagai kepentingan.

Pedoman Heregistrasi Mahasiswa ini dimaksudkan agar dapat dipahami secara
lebih mudah oleh mahasiswa, dosen dan tenaga kependidikan tentang petunjuk teknis
dan pelaksanaan layanan akademik dan kemahasiswaan. Semoga dengan
dikeluarkannya pedoman ini dapat memperlancar pelayanan di lingkungan Universitas
Pendidikan Ganesha.

~ «>“Singaraja, 30 April 2017
/5 aRekipe

A3 t Y by |

“Dr. I-Nyoman Jampel, M.Pd.
NIP. 195910101986031003
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I. PENDAHULUAN

Buku Pedoman Layanan Akademik Mahasiswa memuat pedoman teknis
pelaksanaan layanan administrasi akademik dan kemahasiswaan yang belum termuat
dalam Buku Pedoman Studi. Selain itu, buku ini juga memuat semua keputusan rapat
pimpinan UNDIKSHA terkait layanan administrasi kemahasiswaan dan akademik yang
belum diatur dalam Buku Pedoman Studi atau peraturan yang lain.

Tujuan penerbitan buku ini adalah: 1) sebagai prosedur baku yang dapat
dijadikan pedoman pelayanan adminitrasi akademik dan kemahasiswaan oleh unit
terkait, 2) memudahkan pelacakan apabila terjadi kemacetan layanan akademik dan
administrasi kemahasiswaan, 3) menjamin akurasi dan konsistensi data akademik dan
data kemahasiswaan, dan 4) mempermudah mekanisme pelaporan data akademik dan
data kemahasiswaan.

II. REGISTRASI

Mahasiswa yang masih aktif (belum lulus) diwajibkan melakukan registrasi
pada setiap awal semester. Ada dua macam registrasi yang harus dilakukan, yaitu
registrasi administrasi dan registrasi akademik. Sebelum melakukan registrasi
akademik, mahasiswa terlebih dahulu harus melakukan registrasi administrasi.
Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi tidak dapat dilayani dalam kegiatan
akademik dan dinyatakan sebagai mahasiswa non aktif. Waktu non aktif tetap
diperhitungkan sebagai waktu studi.

1. Registrasi Administrasi
a. Registrasi Administrasi Mahasiswa Baru
Registrasi administrasi mahasiswa baru diatur dalam pedoman pendaftaran kembali
calon mahasiswa baru. Registrasi administrasi mahasiswa baru dilakukan setelah resmi
dinyatakan diterima sebagai calon mahasiswa baru UNDIKSHA dengan mekanisme
sebagai berikut.
1) Tahap pengisian data Uang Kuliah Tunggal (UKT) secara online pada laman
www.daftarkembali.undiksha.ac.id. Tahapannya adalah sebagai berikut.
a. Bukalah browser yang akan digunakan.
b. Pada address bar ketik daftarkembali.undiksha.ac.id kemudian tekan enter.

& = (C | [ daftarkembali.undiksha.acid

C. Selanjutnya akan muncul halaman awal website seperti pada gambar dibawah
ini.
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Pendaftaran Kembali
Penerimann Mahasiswa Banu
b Gorasta

& Unduh Panduan SBMPTN

. Pendaftaran Kembali

PENGUMUMAN: Pendaftaran Kembali SBMPTN 2017 dimulai hari ini, Kamis 14 Juni 2017 pukul 18.00 WITA.

HOME TAHAP 1 TAHAP 2 TAHAP 3 PELAMAR BIDIXMIS! KONTAK Loy e VT W

Selamat Datang di Sistem Pendaftaran Kembali

Tanggal
Lahir

Keterangan menu gambar diatas :
1. Website Undikhsa

2. Penerimaan Undiksha

3. Beranda

4. Download Panduan

d. Selanjutnya untuk melakukan pendaftaran kembali, siswa login terlebih dahulu
dengan menggunakan nomor pendaftaran dan tanggal lahir.

Login Calon Mahasiswa

Nomor 4170000008
Pendaftaran*
Tanggal
Lahir*
Cancel

e. Klik Login jika nomor pendaftaran dan tanggal lahir sudah terisi, maka akan
muncul tampilan seperti dibawabh ini.
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/#7="| Pendaftaran Kembali

Penerimazmn Malsiswa Bars

Rl (Dcs ke Dt Eieiar e @UMIG Dtk s
. Pendaftaran Kembali
HOME TAHAR Y TAHAP 3 TAHAP 3 KONTAK

Selamat Datang di Sistem Pendaftaran Kembali

Keterengan Menu Atas :
1. Home

2. Biodata

3. Keluarga

4. Kendaraan

5. Tanah dan Bangunan
6. BSM/KPS

7. Unduh Berkas

8. Unggah Berkas

f.  Klik menu Biodata, dan isikan dan lengkapi form seperti gambar di bawah ini.

# DATA BIODATA # UBAH BIODATA

e
Identitas Calon Mahasiswa ldentitas Tambahan Calon Mahasiswa
No. Pendaftaran 41 70xxxxxx Berat Badan 70 Kg
Nama = Durmy User Tinggi Badan 70 Cm
MISN | KREXHXERN Kewarganegaraan  Irdonesia
Sekolah  SMA Lain - Lain Alamat  Jin

Tempat Lahir RT/RW ©01/01

Tanggal Lahir KodePos 51151

Jenis Kelamin Desa/Kelurahan  Penarukan

Nomer Telepon Kecamatan BULELENG

Email Kabupaten BULELENG
[ Choose File | M :
- Agama Propinsi BALI
Nomor KTP/SiMm Kebutuhan
Khusus

Beberapa identitas sudah terisi, jika ada identitas yang belum terisi, silakan
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lakukan pengisian dengan klik Ubah Biodata pada menu Biodata. Perhatikan
tampilan halaman berikut.

Data Blodata Home | Data Biodata

4 DATA BIODATA Panduan Pengisian UKT
DATABIODATA
No. Pendaftaran Berat Badan e
4170000008 ex 70 TinggiBaden &y 170 -
Berkas-berkas yang disiapkan dalam pengisian
datarn dalam ol dataini.
Nara Lengkal > L ’ ’ .
P omang Ay Sundar S
" 2. Kartu Kel
(ewarganegaraan -
sgclial 8T, KarTU keluarge atal | a2ah teraknn gEneg ex Indonesia 3T
4 NPWP (jika ada).
Termpat Lahir Alamat
ex. Singaraja Ketentuan
1. Semua data harus dils, tidak boleh
seslal k1, Karu keluarga aiau azah terainl, adayang kosong
2 Tanggal | m
# i
Tanggal Lahir S
" 16-11-19%8
w = -
ex 01 ex.01 . i
Tata Cara Pengisian
Nama b 1. {"NM) Masukkan Nama disesuzikan
Kode Pos dengan Akt Kelahiran/Kartu
Keluarga atau KTR SIM/ [jzzah
Jenis Kelamin - . Terakhi.
rempuan Desa/Kelurahan 2:(*TL) Masukkan Tempat Lahir
igan Akta
Nomor Telepon i Keluarga atau KTP.
. Provinsi :
"nomar yang dzpat diubungl
Vahunaton

Setiap menu dilengkapi dengan panduan yang sesuai. Dilihat pada bagian
tampilan sebelah kiri, pada tampilan.
Ketika data sudah dilengkapi, kemudian data di simpan dengan klik Save

Kecamatan &
Agama -
Sekolah 5
NomorkTo/si ! SMKN 1 DENPASAR
PenerimakPS? (@) Tidak Ya
NPWP Kebutuhan
Khusus
Hidak wajib
*sesual yang tertera paca NPWP (‘tidak wajin).
Status Asuh - K-Kesulitan Belajar
O-indigo
Alat P-Down Syndrome Q-Autis
E— Andong/bendifsado/dokar/delman/becak
Cancel

3. (*NJ) Masukkan Nama Ibu Anda.
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g. Klik menu keluarga, dimana calon mahasiswa baru yang baru dinyatakan lolos
seleksi wajib mengisi data keluarga. Berikut tampilan data keluarga yang sudah

terisi.

Data Keluarga

Show 25 v entries

Hubungan Nama JK
Ayah Tiri | Gede Bajra, L
5Pd

Showing 1 to 1 of 1 enitries

# DATA KELUARGA # TAMBAH KELUARGA

Tanggal
Lakhir

12-12-1212

Status

Pendidikan

Sekolah

Dasar

Search:

Penghasilan
Pekerjaan (IDR)

Nelayan 0 ¢

i

Previous n Next

Jika terdapat data keluarga yang belum lengkap silakan ditambahkan dengan klik

Tambah Keluarga.
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Data Keluarga

# DATA KELUARGA & TAMBAH KELUARGA

Nama Keluarga

NIK

Hubungan Keluarga

Silakan Pilih -

Stat
i Silakan Pifih v
Jenis Kelamin Silakat Pilih -

Tanggal Lahir
-y Yy

Masukan tar

Alamat

Jika data keluarga keseluruhan sudah dilengkapi, selanjutnya simpan data dengan
klik Save.

Provinsi Silakan Filih ’
Kabupaten Silakan Pilih ’
Kecamatan Silakan Pilin ’
Pendidikan Silakan Pilih ’
Pekerjaan Silakan Pilih ’
Pendapatan Masukan angka misal. 1500000

slip Gaji

& Choose file
wajil untuk ayah, ibu, dan wali

Clear
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h. Pada menu kendaraan, mahasiswa baru wajib mengisi data kendaraan. Berikut

tampilan data kendaraan yang sudah terisi.

Data Kendaraan

# DATA KENDARAAN # TAMBAH KENDARAAN

Show 25 v entries
Jenis CC Silinder Tahun
Roda Dua 125 2010

Showing 1 to 1 of 1 entries

Search:

Jurnlah

10

Pravious n Next

Jika terdapat data kendaraan yang belum lengkap dan belum disi, silakan
ditambahkan dengan klik Tambah Kendaraan. Jika sudah ditambahkan silakan

klik Save.

Data Kendaraan

# DATA KENDARAAN o TAMBAH KENDARAAN

Jenis Kendaraan > .
--Filih Jenis Kendaraan Bermotor--

€C Silinder

Tahun kendaraan

Jumlah
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i. Pada menu tanah dan bangunan, mahasiswa baru wajib mengisi data tanah dan

bangunan. Berikut tampilan data tanah dan bangunan yang sudah disi
sebelumnya.

Data Tanah dan Bangunan

# DATA TANAH DAN BANGUNAN # TAMBAH TANAH DAN BANGUNAN

Show 125 v entries Search:
Jenis
Tanah NJoP
dan Luas MiOP Luas Niop Waijip
Bangunan Listrik PDAM Tanah Tanah Bangunan Bangunan Pajak Kepemilikan Berka
Lainnya 1 1 1 1 1 1 «Sendii pbb4

Showirig1to 1 of 1 entriés Previous n Next

4

Jika terdapat data tanah dan bangunan yang belum lengkap dan belum di isi,
silakan ditambahkan dengan klik Tambah Tanah dan Bangunan. Jika sudah
ditambahkan silakan klik Save.
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Data Tanah dan Bangunan

# DATA TANAH DAN BANGUNAN
Jenis Tanah dan Rumah

Berkas PBB

Tegangan Listrik

Berkas Listrik

Jumiah pembayaran PDAM terakhir

Berkas PDAM

# TAMBAH TANAH DAN BANGUNAN ]

--Pilih Jenis Tanah dan Bangunan-- v

* Upload dokumen berupa file jpg

--Pilih Tegangan Listrik--

W Choose file

prg

W Choose file

kumen berupa file jpg. png

‘@ Choose file

k. Pada menu BSM/KPS, mahasiswa baru wajib mengisi data beasiswa BSM/KPS
bagi yang mendapatkan beasiswa tersebut, jika tidak mendapatkan beasiswa
tersebut data diperbolehkan tidak di isi. Berikut tampilan menu BSM/KPS yang

sudah disi sebelumnya.

4 DATA BSM/KPS # TAMBAH BSM/KPS
Show B v entries
Jenis Nomor

BSM 123456789

Masa Berlaku
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Jika terdapat data BSM/KPS yang belum lengkap dan belum di isi, silakan
ditambahkan dengan klik Tambah BSM/KPS. Pada saat menambahkan data
perlu dipersiapkan data berkas dalam bentuk gambar dengan format (png, jpg,
jpeg). Jika sudah ditambahkan silakan klik Save.

# DATA BSM/KPS & TAMBAH BSM/KPS

Jenis Bantuan —_— .
Silakan Pilin v

Nomor
Masa Berlaku
“dd-mm-yyyy

Berkas

= .
'® Choose file
Scan surat keputusan penerima format (png, jpg, jpeg)

o [:]

I.  Pada menu unduh berkas, mahasiswa baru wajib mengunduh berkas yang sudah
ditentukan untuk melengkapi berkas pendaftaran kembali yang akan di lakukan
.Berikut tampilan menu unduh berkas yang sudah disi sebelumnya.
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# DATA BERKAS

BERIKUT BERKAS-BERKAS YANG HARUS DI UNDUH

Surat Pernyataan (*wajib)
Isi Data Biodata, Data Keluarga, Data
Kepemilikan dan Data BNI46, Setelah

tu, unduh Berkas Pernyataan untuk di

tanda tangan, Setelah ditanda tangan,

scan dan unggah kembal,

Kuintansi Mahasiswa

Citradana

Koperasi

Berkas inl dibawa saat Pendaftarar
Kermball

Cetak bantuan berkas di BANK (*wajib)

Berkas in dibawa saat melakukan

BNI46,

pembayaran di BANK

Kuintansi

Mepunia
(khusus Hindu)

(sumbangan)

Berkas inl dibawa saat Pendaftaran
Kemball, bag! khusus calon mahasiswa

beragama Hindu

Biodata {*wajlb)

Berkas Ini dibawa saat Pendaftaran

Kembal

Kuintanst KMHD (khusus Hindu)
Berkas Inl dibawa saat Pendaftaran

Kemball, bagl K alon mahasiswa

beragama Hindu

Check List (*walib)

Berkas ini dibawa saat Pendaftaran

Kemball

Kuintansi PP Al Hikah (Jhusus Islam)

Berkas inl dibawa saat Pendaftaran

Kemball, bag us calon mahasiswa

beragama Islam

Berikut adalah tampilan salah satu contoh berkas yang sudah di unduh untuk

melengkapi berkas pendaftaran kembali.

CL41 73000 (1) pdf

EMENTHIAN BIET. TERNGLOGL D48 FESSIBKAN 118601

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
TR STRAL S AL s

FSERA VAT BAY BARAT 317

o e e S TS o T8
[rreagiodsion i vt

CHECK LIST %

-

e isn
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m. Pada menu unggah berkas, mahasiswa baru wajib mengunggah berkas yang
sudah ditentukan untuk melengkapi berkas pendaftaran kembali yang akan di
lakukan .Berikut tampilan menu unggah berkas yang sudah disi.

# DATA BERKAS X UNGGAH BERKAS

STATUS Surat Pernyataan. (*wajib) STATUS Akta Kelahiran Calon Mahasiswa STATUS Beberapa Foto Bersama
Baru. (*wajib) Keluarga. {*wajili)
STATUS Kartu Tanda Penduduk. [*wajib)
STATUS ljazah Terakhir Calon Mahasiswa STATUS Beberapa Foto sudut rumah.

STATUS Kartu Keluarga, {*wajib)

% Belum diunggah | STATUS Kartu NPWP. STATUS Surat Keterangan Tidak Mampu,
(*bagi mereka yang tidak mampu)

N
X Belurn diunggah

Jika terdapat data berkas yang belum lengkap dan belum di unggah, silakan
ditambahkan dengan klik Unggah Berkas. Pada saat mengunggah berkas perlu
dipersiapkan data berkas dalam bentuk gambar dengan format (png, jpg, gif).
Jika sudah ditambahkan silakan klik unggah.

# DATA BERKAS & UNGGAH BERKAS

Jenis Berk
enis Berkas Silakan Pilih '

Berkas & Pilih Berkas

Berkasyang dapat di

adalsh berkas bertipe gan
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n. Menu validasi adalah menu tahapan terakhir ketika sudah dilakukan pegisian
data pada pendaftaran kembali. Pastikan data yang diminta sudah dilengkapi,
karena data yang sudah di validasi tidak bisa dirubah lagi. Berikut tampilan
menu validasi.

Status Kelengkapan Data & Berkas Validasi Data & Berkas

BERIKUT DATA-DATA YANG HARUS DAN WAJIB DIIS| KE DALAM SISTEM UNTUK Dari manakah anda mengetahui informasi jurusan di Undiksha yang anda pilih?

MENUNIANG VALIDASI DATA Sikan Pl

Kenapa anda memilih Undiksha?

BERIKUT BERKAS-BERKAS YANG HARUS DAN WAJIB DIUNGGAH KE DALAM SISTEM UNTUK
MENUNJANG VALIDASI DATA

Copyright @ 2017 Undlksha

Keterangan :

1. Status Kelengkapan Data & Berkas. Jika data pendaftaran kembali sudah
dilengkapi maka akan beri keterangan bahwa data sudah diunggah, jika ada
data yang belum dikengkapi maka diperingati dengan keerangan data belum
diunggah.

2. Validasi Data & Berkas. Untuk tahap validasi, wajib diisi keterangan yang
harus dilengkapi, jika dirasa data pendaftaran sudah lengkap centang bagian
kolom saya setuju. Klik validasi

o. Jika pengisian data pendaftaran kembali sudah di validasi, muncul
pemberitahuan seperti gambar berikut. Diingatkan bahwa sebelum memvalidasi
data,dimohonkan untuk cek kembali kelengkapan berkas untuk pendaftaran
kembali.
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p. Jika semua langkah pendaftaran sudah dilakukan, silakan di cek kembali data
yang sudah di inputkan, jika di rasa sudah lengkap silakan keluar dari halaman
pendaftaran dengan klik Log Out.

M Logout

q. Setiap menu sudah dilengkapi panduan masing-masing. Perlu diperhatikan
setiap panduan dari masing-masing menu dan perlu dipersiapkan data yang
menunjang kelengkapan pendaftaran kembali. Jika pada saat melakukan
pendaftaran kembali melalui sistem terdapat data yang salah sewaktu di
inputkan bagi calon mahasiswa baru bisa merubah atau edit data sebelum batas
waktu yang sudah ditentukan dan sebelum data tersebut sudah di validasi.
Mohon diperhatikan setiap langkah yang harus dilakukan. Terimakasih.

2) Tahap penetapan UKT/SPP. Analisis UKT/SPP didasarkan pada data-data yang
telah diinputkan di sistem dan divalidasi dengan data dukung yang telah diupload.
Selanjutnya berdasarkan analisis tersebut maka ditetapkan besaran UK Tnya.

3) Tahap pembayaran UKT/SPP yaitu calon mahasiswa membayar UKT/SPP yang
telah ditetapkan pada bank BNI yang sudah ditunjuk oleh UNDIKSHA (untuk saat
ini Bank BNI). Pembayaran menggunakan sistem SPC (student payment center),
sehingga mahasiswa dapat melakukan pembayaran melalui ATM, Internet Banking,
atau langsung melalui teller di semua kantor cabang Bank BNI. Apabila
pembayaran dilakukan melalui teller, maka mahasiswa baru harus menunjukkan
surat tanda bukti sudah diterima menjadi calon mahasiswa UNDIKSHA.
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4) Tahap pendaftaran kembali dengan menyerahkan tanda bukti pembayaran
UKT/SPP serta biaya kelengkapan lainnya kepada panitia.

b. Registrasi Administrasi Mahasiswa Lama

Registrasi administrasi mahasiswa lama dilakukan melalui mekanisme sebagai berikut.

1) Mahasiswa membayar UKT/SPP di Bank yang sudah ditunjuk (untuk saat ini Bank
BNI). Pembayaran UKT/SPP menggunakan sistem SPC, sehingga mahasiswa dapat
membayar UKT/SPP melalui ATM, Internet Banking, atau melalui teller di semua
kantor cabang Bank BNI. Apabila pembayaran dilakukan melalui teller, maka
mahasiswa harus menunjukkan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM).

2) Wajib menyerahkan slip tanda pembayaran UKT/SPP ke Subbagian
Kemahasiswaan Fakultas untuk dicatat sebagai mahasiswa aktif.

Catatan:

a. Mahasiswa yang baru aktif dari cuti akademik, sebelum membayar UKT/SPP
terlebih dahulu harus menunjukkan surat ijin aktif kembali untuk mengikuti kuliah
dari Dekan. Selanjutnya Unit Pelaksana Teknis Teknologi Komunikasi dan
Informasi (UPT-TIK) akan mengubah status mahasiswa tersebut dari cuti menjadi
pembayar UKT/SPP, agar dapat melakukan pembayaran UKT/SPP. Mekanisme
pengajuan cuti kuliah atau aktif kembali dapat dilihat pada halaman lain buku ini.

b. Jika karena sesuatu hal mahasiswa tidak dapat melaksanakan sendiri registrasi
administrasi, maka mahasiswa tersebut dapat mewakilkan kepada mahasiswa
lainnya dengan memberikan surat kuasa dan kartu tanda mahasiswa. Segala
keputusan yang diambil oleh pemegang kuasa tidak boleh dibatalkan.

C. Mahasiswa yang dinyatakan non aktif pada semester sebelumnya apabila aktif
kembali wajib melunasi UKT/SPP pada semester sebelumnya disertai denda dan
UKT/SPP pada semester yang diikuti. Jika tidak membayar sampai batas waktu
toleransi keterlambatan membayar, maka mahasiswa tersebut dinyatakan Drop
Out (DO)/Putus Studi dengan SK Rektor.

d. Mahasiswa yang sudah diyudisium tetapi belum selesai melakukan revisi tugas
akhir/skripsi/tesis wajib membayar UKT/SPP untuk semester tersebut. Sebaliknya,
mahasiswa yang sudah diyudisium dan sudah selesai melakukan revisi tugas
akhir/skripsi/tesis tidak dikenakan UKT/SPP untuk semester tersebut dengan
dibuktikan menyerahkan surat keterangan sudah selesai melakukan revisi tugas
akhir/skripsi/tesis yang dikeluarkan oleh ketua jurusan dan diketahui dekan kepada
UPT-TIK melalui Kepala Subbagian Kemahasiswaan fakultas sebelum masa
pembayaran UKT/SPP dimulai.

2. Registrasi Akademik

Registrasi akademik adalah kegiatan yang harus dilakukan oleh mahasiswa
aktif untuk mendaftarkan diri sebagai peserta kuliah, praktikum, kuliah kerja lapangan
(KKL), kuliah kerja nyata (KKN), praktek kerja lapangan (PKL), program pengalaman
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lapangan (PPL) atau kegiatan akademik lainnya. Tujuan registrasi akademik adalah
untuk memperoleh status dan hak untuk mengikuti kegiatan akademik pada semester
yang bersangkutan. Registrasi akademik dilakukan setelah mahasiswa selesai
melakukan registrasi administrasi. Mekanisme registrasi akademik adalah sebagai
berikut.

1) Mahasiswa memilih mata kuliah yang akan diprogramkan pada semester tersebut
berdasarkan daftar mata kuliah yang ditawarkan oleh jurusan/program studi secara
online melalui laman Universitas Pendidikan Ganesha (http./www.undiksha.ac.id)

dan memilih menu SIAK seperti tampak pada bagan di bawah ini.

e D undiahaacia
0 Sering Mo @ Berbensin

L R L @
Kabar Mahasiswa Pengumuman Agenda

UKM Persma VISt Undiksha Pangumuman Program shasisws Wirsussha Seminac Hasionsl Riset Inovd! [SENARI 5) &
: Gelar Rapat Kerja [Raker) M) Uniraltas Pendidiian Ganesh Seninar Hasional Pengabian Kepada
K Barsalimut Dinginnya Tahun 2018 Masyarakat (SENADIMAS 2)

Suaana Desa

Pendafiaran Seleks! Mahasisia Baru Jalur Forum MIPA LPTKI 2017
Sicang Popetan Mandirt SWEWM) melali Penetusaran Minat

e fogaoa mm dan Baka Tahun 2018

Undiksha dan PRE Si

TPRESUA REA Undiaha >

International Confarance an Mashematics and
Matural Sciences 2017
Informasi Rekrutmen Pramugar Ganiga

Indonesia Periods April 2018

Rapat Kerja HUPS

ervilian Remaia Beroxsdipsjefi K Tingkat
Sesdluman Sotess Js s L i B s I Ting!

Nasional 2017
Wi Pambertahuan Har Libur Tahun 2018 di

rogram Kfa yang Berguna Linghungen Untveraitss Benldikan Ganesha

i felieds gt

0 KAERUNRESHALN

| FAKTA UNDIKSHA || LOGIN EGANESHA || SLAK [| MAIL UNDIKSHA | ELEARNING | EJOURNAL || TRACER STUDY || PENERIMARM | 51 DOSEN || S| PEGAWAI | SI

MAHASISWA || OLD UNDIKSHA || LAYAHAN ONLINE LAIN ||

UNDIKSHA DALAM MEDIA It Somza Vide i Fon

2) Melakukan login dengan mengisi NIM sebagai username dan password kemudian
klik Sign In, seperti tampak pada bagan di bawah ini.
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Sistem Informasi vnie

Akses login untuk semua mahasiswa, dosen
dan staff fakultas

fisa rahayu ningsih@undiksha ac id |

A\BOUT TEAM FOLLOW US ON CONTACTS HUMAS
<ami adalah team yang mengedepankan perkembangan teknologi informasi. Dengan Phone: (0362) 22570
ujuan memberikan layanan sebaik-baiknya kepada semua pihak yang membutunkan. Email: humas@undiksha.acid

<erjasama dari berbaga pihak, kritik dan saran membangun sangat kami butuhkan dalam
sengembangan sistem informasi. Mari kita bangun Undiksha yang maju dalam bidang
eknologi bersama-sama

3) Apabila proses login sukses, maka akan muncul menu seperti di bawah ini.

Bl it Higon Beokmarks Toch Heir SRR T b
| O SebRMnadenbae s ) G i« e i bl
Y T YT e sntmie Mgl e bl ][ s #HE @40 =

8 PrOCEIUTE PerTalken Kis # Terlambat KRS

& Petunuk

panduzn yang s

1. Formulir Permaehonan Perbaikan K
2. Blanko Penanganan
= St

sefmah m
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4) Periksa Biodata silahkan lakukan update data bila ada perubahan, upload foto dan isi
data keluarga, seperti tampak pada bagan dibawabh ini.

© Biodata Mahasiswa

Nama Komang Risa Rahayu Ningsih
Fakultas Fakultas Ekonomi Dan Bisnis
Stratafurusan §1, Akuntansi (S1)
Jenis Mafiasiswa UKT Kelompok 4
SPP 3.100.000
Agama Hindu
Tempat/Tanggal Lahir SIBANG GEDE, 24 Juni 1997
Ienis Kelamin Perempuan %
Alamat Tinggal BR BUSANA SIBANGGEDE )
Alamat Orang Tua Br. Busana sibang gede l\ y
Kecamatan ABIANSEMAL i
Kabupaten BADUNG
Propinsi BALL Pilih Foto
Telepon 082146434325 & Browse & Upload
E-mail risarahayu70@gmail.com Pilih foto yang ingin diungzah, file yang diterima hanya JPG dengan ukuran maksimal 2 MB.
& Data Keluarga & DataKeluarga |+ Tambah Keluarga
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# Ubah Biodata

Nama Mahasiswa

Agama
Tempat Lahir
Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Propinsi
Kabupaten
Kecamatan

Alamat Tinggal

Alamat Orang Tua
(Asal)

Telepon

E-mail

Simpan Biodata

5) Pada menu Data Keluarga silahkan lakukan update data keluarga,

Komang Risa
Rahayu Ningsih

Hindu

SIBANG GEDE

1997-06-24

© Laki-Laki @ Perempuan

BALI
BADUNG
ABIANSEMAL

ER.BUSANA SIBANGGEDE

Br. Busana sibang gede

082146434325

risarahayu70@gmail.com

pada gambar dibawah ini.
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A Data Keluarga

% Data Keluarga

# Nama Keluarga

1 DR.IWayan
Susanta, M.pd

2 Dra.NiNengah
Sriasih

& DataKeluarga + Tambah Keluarga

Hubungan Tanggal
Keluarga Lahir Pekerjaan Tools

Ayah 1961-06-06  Dosen
Tbu 1962-08-01  Guru

Jika mengklik ubah data maka akan muncul form seperti berikut.

# Ubah Data Keluarga

Nama
Keluarga

Hubungan
Keluarga

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Pekerjaan

Pendapatan
(Rp-)

DR. I Wayan Susanta, M.pd

Ayah B

1961-06-06
@ Laki-Laki © Perempuan
Dosen

3000000

Contoh Penulisan : Rp. 3.000.000 maka hanya ditulis 3000000

Simpan Data Keluarga
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6) Pilih menu [KRS], maka akan muncul menu seperti tampak pada bagan di bawah
ini. Bacalah petunjuk atau pengumuman pengisian KRS agar tidak terjadi kesalahan.

A Menyusun Kartu Rencana Studi

NIM 1 1517051407

Nama :  Komang Risa Rahayu Ningsih
Semester/Tahun Ajaran :  Genap 2015/2016

IP Semester Sebelumnya © 332

Penting -

1. Andz dinyatakan AKTIF jika membayar SPP/UKT
2. Anda AKTIF (membayar SPP/UKT) BERARTI ANDA WAJIBE MENYUSUN KRS
3. Anda tidak menyusun KRS MAKA nilai tidak akan dimasukkan. Anda wajib fanngya pada ST /

Panduvan -
1. Anda harus mengetahui kurikulum yang anda gunakan selama kuliah. Baca pedoman study masing-masing jurusan dan angkatan.
2. Perhatikan baik-baik Kode Mata Kuliah, Nama Mata Kuliah, SKS dan Kelas yang akan anda ambil.
3. Jika matakuliah yang aken enda ambil tidak muncul, silahkan tanyakan ke Pegawal Fakultas "Apakah matakuliah yang akan anda ambil ditawarkan

alau tidak oleh furusan masing-masing.” Jika jurusan menawarkan matakulieh yang akan diambii, silahkan hubungl tim IT fakultas untuk
menambahkan matakuliah penawaran baru.

4. Matakuliah kurang, Kelas Kurang, Kode dan Nama Mata Kuliah berbeda dari seharusnya yang anda ambil, sebelum terjadi kesalahan lebif
bark diskustkan ke jurusan. tanyakan ke puskom untuk febih jelasnya hal-hal yang ingin ditanyakan.
5. Jika anda ingin mengulang matakuliaf, berarti anda harus menggunakan Kode, Nama dan SK5 yang sama pada matakuliah yang akan andz ulang

Ll ar m  nr p———

T S I R T T T T [—
§ [ T T — 1 Mo -
i D S TR A= -
§ il TP P— e -
AT 1| [y—— ] i kla -

g i EESRR Hos -
§ D Pl | e Fommpenn i1 [ LK =
i ST P — him -

l e e b "

gyt CIEI TY— T— Bls -

i D " [T —rep— - 1 =
§ ek TR S . i’ -
" &iliiliv = [ L L i s -
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7) Cetak Draft Kartu Rencana Studi (KRS) yang telah diprogramkan sesuai dengan
semester yang diinginkan. Pastikan bahwa komputer Anda sudah dilengkapi dengan
program Acrobat Reader untuk mencetak Draft KRS dalam format pdf, seperti
tampilan berikut.

EEMENTERLIAN RISET, TERNOLOGI, DAN PENDIDIEAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alamat : Jalan Udayana Ne. 1l Sisparaga, Bali » Telp - (036 XX570 » Fam: (0362} 25735
Websste  hteo upddohyaead « Fonl omacgusddebo acad

DRAFT KARTU RENCANA STUDI

NIM 1517051407
Mama Komang Bita Faboyn Nmgah
Pembambing Akadeenik Grat. Ay Ketut Fancana San Dewt, SE M 5
Falubtas Fakultas Fkeonomi Dan Bisns
Progeam Shadi Alkuntand: {51)
Semeqter / Talum Genap 20152008
No  Kede NamaMata Kuliah 5KS Kelas
1 AKSI3) Stansuk] 3

3 3
4 AKS131] Pengastar Bisnis k!
5 AKS1309 Pengamtar Aluntams: Il 3
6 AKS1336 Mansjemen Pemasaran 3
7 AESII04 Kewsrgmegarum

8 AKSI328 Hulum Papk
9 AKS1310 DadesaloggmsProfes 03
' Toul: 24 SKES

Simgaraje, 04 Jund 2016

Komang Rita Rahayu Mingsih

8) Konsultasikan ke Pembimbing Akademik (PA). Selanjutnya PA akan menyetujui
secara online di SIAK.
Catatan: Pastikan bahwa Anda telah berkonsultasi dengan PA dan PA telah
menyetujui melalui online, jika tidak Identitas Anda tidak akan nampak di Daftar
Peserta Kuliah (DPK) maupun di Daftar Nilai Peserta Akhir (DPNA) sehingga
nilai/datanya tidak sah.
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9) Cetak KRS yang telah disetujui oleh PA sebanyak 3 (tiga) yang nantinya untuk PA
satu lembar, Fakultas satu lembar, dan arsip diri sendiri satu lembar. Pastikan juiga
komputer Anda sudah dilengkapi dengan program Acrobat Reader untuk
mencetak KRS dalam format pdf, seperti tampilan berikut.

# (etak Kartu Rencana Studi

 Petunjuk

1. Pastikan PDF Reader terpasang dalam browser anda untuk dapat mencetak KRS

2. Sebefum mencetak KRS, pastikan Pembimbing Akademil (PA) sudah anda pifih.

3. Filih data KRS yang ingin anda cetak lalu tekan tombol Lihat. Tunggu beberapa saat hingga halaman PDF muncul dan siap untuk dicetak.

4. BARU. Terdapat layanan baru yaitu mencetak "Kelengkapan Biodata Mahasiswa’ dan "Kelengkapan Statistik Mahasiswa’ . Anda dapat mencetaknya atau tidk,
it sesuai dengan kebutuhan anda.

Kartu Rencana Studi

Kelengkapan KRS

Semester Genap 2013/2016 H :
Penjelasan

Karena dibutuhkan data yang akurat untuk keperluan analisis data seperti sebaran mahasiswa per

Kelengkapan Biodata Mahasiswa
kecamatan, analisis SMNPTN, analisis tracer study, skripsi mahasiswa (jika ada mahasiswa yang

Blodata Maessi ingin meminta data untuk skripsinya) dan banyak hal lainnya. Maka kami mengharapkan
Kelengkapan Statistik Mahasiswa partisipasi mahasiswa untuk mengsi data berikut ini. Data yang belum terisi dengan lengkap

Ho s akan kami block terlehih dahulu dalam pencetakan KRSnya. Apabila data yang kami minta sudah
Statistk Mahasisva

terisi dengan lengkap, KRS dapat langsung i cetak. Terima Kasih.

Cetak KRS dan Kelengkapannya Foto Mahasiswa Isilah foto terbaru anda. Hal ini dibutuhkan dalam proses
mencetak biodata, mencetak KRS dan bahkan nant jika sudah akan

i Wisuda. (Klik disini untuk melihat data)
Data Orangtua Isilah data orangtua anda dengan benar nama Ayah dan Ihu. (Klik
disini untuk melihat datz)
Data Sekolah  Data ini penting untuk analisis SMNPTN (KIik disini untuk melinat
data)
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alamat : Jalan Udayana No. 11 Singaraja, Bali » Telp.- (0362) 22570 » Fax: (0362) 25735
Website - http-'"undiksha acad + Emanl - bumzsgundiksha acid

KARTU RENCANA STUDI S

NIM o 1517051407

Nama : Komang Fisa Rahayn Ningsih

Pembimbing Akademik : Gst. Ayu Ketut Rencana Sari Dewi, SE., M.SL
Fakultas : Fakultas Ekonomn Dan Bisnis

Program Studi : Akuntansi (S1)

Semester / Talum - Genap 201572016

No  Kode NamaMata Kuliah SKS Kelas

1 AKS1312 Statistik 2

2 AKS1349 Perekonomian Indonesia

3 AKSI1316 Pengantar Komputer

4 AKSI311 Pengantar Bisnis

5 AKS1309 Pengantar Akuntansi IT

6 AKSI336 Manajemen Pemasaran

7 AKS1304 Kewarganegaraan

§ AKS1328 Hukum Pajak

=

[P VU

(=]

(=]

AliARARIRIARARIRA

9 AKSI310 Bahasa Ingeris Profesi :

Total - 24

%

Singaraja, 04 Juni 2016
Pembimbing Akademik

Gst. Ayu Ketut Rencana San Dewi, S.E., M.SL
NIP. 198903272015042001

10) Serahkan 1 eks KRS yang sudah disahkan/ditandatangani oleh Pembimbing
Akademik ke subbag akademik fakultas dan 1 eks Bukti Pembayaran UKT/SPP ke
subbag Kemahasiswaan dan alumni di fakultas masing-masing.

11) Setelah proses penyusunan KRS selesai, mahasiswa dapat melakukan revisi KRS
(penambahan, penggantian atau pembatalan matakuliah). Perubahan KRS
dilakukan secara on-line sampai pada batas akhir waktu pengisian KRS.
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12) Proses revisi KRS sama dengan proses penyusunan KRS, yakni dimulai dari
login dan selanjutnya memilih menu KRS.

13) Revisi KRS harus dicetak dan disahkan oleh PA serta 1 eks diserahkan ke
kasubag akademik fakultas, 1 eks ke PA dan 1 eksnya lagi untuk arsip diri
sendiri.

Catatan:

1) Mahasiswa program S-1 mengikuti Sistem Kredit Semester (SKS), sehingga total
satuan kredit semester (sks) mata kuliah yang bisa diprogramkan mempertim-
bangkan indeks prestasi (IP) yang dicapai pada semester sebelumnya, seperti
diatur pada Buku Pedoman Studi. Apabila pada semester sebelumnya mahasiswa
cuti atau non aktif, maka total sks yang dapat diprogramkan adalah 14 sks.

2) Mahasiswa program Diploma (S-0) dan mahasiswa program Pascasarjana
mengikuti sistem paket, sehingga total sks mata kuliah yang bisa diprogramkan
pada semester tersebut seragam mengikuti paket mata kuliah yang ditawarkan
oleh jurusan/program studi.

3) Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi akademik sampai batas waktu yang
ditentukan dinyatakan sebagai mahasiswa non aktif.

4) Jika karena sesuatu hal mahasiswa tidak dapat melaksanakan registrasi
akademik, maka mahasiswa tersebut dapat mewakilkan kepada mahasiswa
lainnya dengan memberikan surat kuasa. Segala keputusan yang diambil oleh
pemegang kuasa tidak boleh dibatalkan.
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III. KARTU HASIL STUDI (KHS)

Kartu Hasil Studi adalah kumpulan nilai yang sudah ditempuh oleh mahasiswa
dalam satu semester. Mahasiswa mencetak KHS secara mandiri pada website Undiksha
(http://si.undiksha.ac.id) dengan mekanisme sebagai berikut:

1) KHS dicetak rangkap 4 (empat)

2) Mahasiswa mengumpulkan KHS ke Fakultas masing-masing untuk dilegalisir.

3) Setelah KHS ditandatangani oleh Wakil Dekan I dan di cap fakultas, selanjutnya 1
copy diserahkan kepada PA saat konsultasi KRS, 2 copy diserahkan kepada bagian
akademik Fakultas, 1 Copy untuk arsip mahasiswa.

4) Jika melakukan perbaikan nilai, maka ulangi dari langkah 1) di atas.

Langkah untuk mencetak KHS seperti yang ditampilkan pada gambar di bawah.

Fle Edit View History Bookmarks Tools Help T s s S

@ SMBIMMinat danBakat % | @ Beranda ; Universitas Pend... % / @ Sistem Informasi Akademi.. % \\. Beranda : Universitas Pend.., % |+

€ ©a

s/ /s undikshaacid/mahasiswar 9 e |[Qseorn a ne 4 © =

Shademik ﬁ Komang Risa Rahayu Ningsih v © Procedure v SQFAQY & Account v

DASHBOARD # Kartu Hasil Studi

Semester — Pilih Data KHS — E

— Pilih Data KHS —
Semester Ganjil 2015/2016
Dosen

SefesteriGeniap 20152016 Artinya nilai yang sudah fix di sistem dari dosen

dan Kr
Cetak KHS Informasi Penting

Statistik Nilai Mahasis) 1. KHS dicetak rangkap 4 (empat)

2. Mahasiswa mengumpulkan KHS ke Fakultas masing-
masing untuk dilegalisir.

Kartu Hasil Studi 3. Setelah KHS ditandatangani oleh PD 1 dan di cap
fakultas, selanjutnya 1 copy diserahkan kepada PA saat
KRS, 2 copy diserahkan kepada bagian akademik
Fakultas, 1 Copy untuk arsip mahasiswa

4. Jika melakukan perbaikan nilai, maka cetak ulang KHS.

Kembali sahkan KHS anda

[ BIODATA & Petunjuk

7
Tahun Nilai yang muncul hanya nilai yang sudah ada Validasi dari

KARTU HASIL STUDI Ajaran
Evaluasi Angket
Kutipan Daftar Nilai

KARTU RENCANA STUDL

WISUDAWAN

7 O EeerE| |

amsAPOrTO O
iIMEATOM QO g,

Cetak KHS sesuai dengan semester yang diinginkan dan hasilnya akan nampak seperti
berikut.
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EEMENTERIAN RISET, TEENOLOGL, DAN PENDIDIEAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
Alamar - Talan Udayana ¥o. 11 Simparsia, Bali = Telp: (0362) 22570 = Fax: (0362) 25735
Website - htrp-undiksha ac id - Poail @ umasigundikska acid

EARTU HASIT STUDI (KHS)

1517051407
: Komang Fisa Fahayn Ningsih

Pambimbing Akademik : Gst. Ayn Eene Fencana Sar Dewd, SE M5

No Kode
2 ARSI
5 AKSI306
6 AKSI307
7. AESI308
I B IA.ESIBH
I o IA.ESIBI:?
IE’N;SKE‘Nﬂai

IP Semester
IP Kommlasnf
5SES Konmlatif

: Fakultas Ekonomi Dan Bisnis
. Almtansi (51)
: Ganjil 20152016

Nama Mata Kunliah SKES Nilai K*N Eelas

Pendidikan Pancasila 2 B ]

Lo

S—
Matematika Ekonont
Pengantar Fkonorni

EI-\.'IEI-\.'I

EI-\.'I

|

[F¥)

[F¥)
Wiomeln e e e e

[F¥)

Total: IZ 73

: 332
: 332
. 125E5

Jamlah SES yang bisa direncanskan 24 5ES
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Pembanm Diekan I

Dr_ Edy Sujana, 5.E., M.SLAK
NIP. 19730727199903 1001
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IV. KUTIPAN DAFTAR NILAI (KDN)

Beberapa kegiatan mahasiswa memerlukan kutipan daftar nilai (KDN), seperti
untuk pengusulan beasiswa, pendaftaran PPL, pendaftaran KKN, permohonan pindah
program atau pendaftaran ujian akhir. Mekanisme penerbitan KDN adalah sebagai
berikut.

1. KDN untuk Beasiswa, PPL, KKN atau Pindah Program

KDN untuk keperluan permohonan beasiswa, pendaftaran PPL, pendaftaran KKN atau

permohonan pindah program dapat diperoleh secara on-line di website Undiksha

melalui mekanisme sebagai berikut.

a. Mahasiswa melakukan /ogin kemudian pada menu KHS pilih KDN setelah diklik
akan muncul KDN dalam format PDF untuk dicetak seperti terlihat pada bagan di
bawah ini.

KEMENTRIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alemad - hln Udayers Mo 11 Smgamis, Bak » Telp : (036005 22570 » Faox - (0047 278
Webmte © hitp ifunddestmsc 1d + Eroml © oo ddoin oo

KUTIPAN DAFTAR NILAI (KDN)
Hama Womang Fraa Ranayu Ningsih
TempatTanggs Lan SHANG GEDERM Juni 1997
MmO ik 1517051407
Fabasftas Falastas Ekoromi Dan Bisnes
JUUE AN JAariEred (51)
| L — 1T ELTLRLu il LI L — ] £l Ien) e )
T LT LRT| 6 | aavel || 6 [EERCARTAR MARATNLN ] e | mabs
| 2 A L Ple| 0 | aasei || T PERCARTARARFRTANSI Tle || ot
1 [PIMD AR ACAM G| 0| MARAL || B [MATEWS T [RTGM 1(r] v | wasns
| & anata micer 1| & | maa || @ [PwCasman it e TIV | o | ouateac
| & LMD AL Baad 1] & | masad
BOTag ENEET 13
o AT {14

; A SDHIGARAIA, B4 JUE 2006
Kasubag Akademik FEMBIANTNG AEADERIE i, BERLN,

FEMBTU DEERH T

--------------------- ST, ATH FETUT FEENCAML SARE BERI,
5.5, N.AL
HIF. 1S505ITI018041001

EBR. EOY BIORMA, 5.E., B.HI.AR.
HIF. 19730771990 1001
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Mahasiswa meminta pengesahan KDN pada Sub Bagian Akademik, PA dan Wakil
Dekan I fakultas masing-masing.

KDN sudah dapat digunakan untuk keperluan permohonan beasiswa, pendaftaran
PPL, pendaftaran KKN atau permohonan pindah program.

2. KDN untuk Ujian Akhir Program
KDN untuk keperluan ujian akhir dapat diperoleh melalui mekanisme di bawah ini.

a.

b.

d.

.

Mabhasiswa mengajukan permohonan memperoleh KDN untuk ujian akhir kepada

Kasubbagian akademik fakultas.

Kasubbagian akademik fakultas akan mengecek persyaratan seperti:

1) nilai tidak boleh di bawah C (D, E);

2) Jumlah SKS Komulatif harus sesuai dengan persyaratan batas minimal yang
diatur oleh jurusan masing-masing.

Apabila semua persyaratan sudah dipenuhi, maka Sub bagian Akademik akan

menerbitkan KDN dari SIAK Undiksha.

KDN disahkan oleh Kasubbagian akademik, Pembimbing Akademik, dan Wakil

Dekan I fakultas.

KDN sudah dapat digunakan untuk mendaftar ujian akhir.

Catatan:

a.

Mata kuliah yang dapat dimasukkan ke dalam KDN hanyalah mata kuliah yang
sudah dinyatakan lulus dan terprogramkan (tercantum dalam KHS), kecuali jika
ada kebijakan khusus dari fakultas/program pascasarjana. Kebijakan khusus
hanya dapat diberikan kepada mahasiswa yang duduk di semester akhir (semester
X untuk mahasiswa program D3, semester XIV untuk mahasiswa program S1, dan
semester X untuk mahasiswa program S2).

Jika mahasiswa mau maju ujian akhir pada semester XIV namun masih memiliki
satu mata kuliah dengan nilai D, maka mahasiswa tersebut dapat diberikan remidi
tuntas untuk mata kuliah bersangkutan. Surat keterangan sudah mengikuti remidi
tuntas dikeluarkan oleh ketua jurusan dan diketahui oleh Wakil Dekan 1. Setelah
itu, KDN Mahasiswa tersebut dapat diterbitkan.

Pada KDN untuk ujian akhir, mahasiswa dapat mengkompensasikan mata kuliah yang
masih memperoleh nilai D. Kompensasi dapat dilakukan untuk maksimum 10 sks.
Kompensasi dapat dilakukan sesuai dengan aturan pada Buku Pedoman Studi. Surat
keterangan kompensasi harus mendapat persetujuan dari PA dan diketahui oleh Ketua
Jurusan serta Wakil Dekan 1.
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V. CUTI AKADEMIK DAN AKTIF KEMBALI

Dalam keadaan terpaksa, seorang mahasiswa dapat mengambil cuti akademik,
yaitu menghentikan studinya untuk sementara waktu dengan diketahui oleh PA,
disetujui oleh ketua jurusan/ketua program studi serta mendapat ijin dari
Dekan/Direktur Program Pascasarjana. Cuti akademik hanya dapat dilaksanakan sekali
selama masa studi, dengan batas waktu maksimal 1 semester. Hal lain tentang cuti
akademik diatur pada Buku Pedoman Studi Universitas Pendidikan Ganesha. Tata cara
pengajuan cuti akademik dan aktif kembali adalah sebagai berikut.

1. Permohonan Cuti Akademik
Batas waktu pengajuan permohonan cuti akademik diatur pada Kalender Akademik.
Tata cara pengajuan cuti akdemik adalah sebagai berikut.

a. Mahasiswa meminta blanko permohonan cuti akademik pada sub bagian
kemahasiswaan dan alumni fakultas/program Pascasarjana.

b. Mahasiswa mengisi blanko dan meminta pengesahan dari PA dan ketua
jurusan/ketua program studi.

C. Berdasarkan permohonan mahasiswa, sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas membuat surat persetujuan cuti yang disahkan oleh Dekan. Surat
persetujuan cuti dibuat rangkap empat, satu untuk mahasiswa bersangkutan, satu
untuk sub bagian kemahasiswaan dan alumni fakultas, satu untuk UPT-TIK, dan
satu lagi untuk Biro Akademik Kemahasiswaan, Perencanaan, dan Kerjasama
(BAKPK).

2. Permohonan Aktif Kembali

Sama halnya dengan permohonan cuti akademik, batas waktu pengajuan permohonan

aktif kembali setelah mahasiswa cuti akademik juga diatur pada kalender akademik.

Tata cara pengajuan aktif kembali adalah seperti berikut.

a. Mahasiswa meminta blanko aktif kembali pada sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas/ program pascasarjana.

b. Mahasiswa mengisi blanko dan meminta pengesahan dari PA dan ketua
jurusan/ketua program studi.

c. Berdasarkan permohonan mahasiswa, sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas membuat surat persetujuan aktif kembali yang disahkan oleh Dekan. Surat
persetujuan aktif kembali dibuat rangkap empat, satu untuk mahasiswa
bersangkutan, satu untuk sub bagian kemahasiswaan dan alumni fakultas, satu untuk
UPT-TIK, dan satu lagi untuk BAKPK.
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VI. WISUDA
Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus ujian berdasarkan Surat Keputusan

Dekan dalam yudisium dan sudah selesai merevisi tugas akhir/skripsi/tesis diwajibkan

mengikuti wisuda yang diselenggarakan oleh Universitas Pendidikan Ganesha tiga kali

dalam satu tahun, yaitu pada bulan Maret, Agustus dan Nopember. Agar dapat
mengikuti wisuda, mahasiswa harus mendaftarkan diri sebagai calon peserta wisuda
pada subbagian akademik fakultas dengan mengikuti prosedur seperti di bawah ini.

1. Mengisi formulir pendaftaran wisuda secara on-line pada website Universitas
Pendidikan Ganesha (http.//si.undiksha.ac.id)

2. Setelah diisi dengan benar, formulir pendaftaran wisuda dicetak rangkap dua, satu
untuk kelengkapan mendaftar wisuda dan satu untuk arsip sendiri.

3. Membayar biaya wisuda di bank yang ditunjuk oleh UNDIKSHA (untuk saat ini
bank yang ditunjuk adalah Bank BNI). Untuk mahasiswa angkatan tahun 2012 ke
atas karena sudah berlaku UKT (Uang Kuliah Tunggal) maka pada saat wisuda
tidak melakukan pembayaran lagi.

4. Membayar iuran Ikatan Alumni UNDIKSHA (IKA UNDIKSHA) pada panitia
yang sudah ditunjuk.

5. Melakukan pendaftaran wisuda dengan menyerahkan formulir pendaftaran wisuda
serta dilampiri:

a. Foto kopi ijasah SLTA
b. Surat bukti telah menyerahkan skripsi atau tugas akhir dari perpustakaan

C. Surat bukti telah menyerahkan skripsi atau tugas akhir dari kepala sub-bagian
akademik fakultas

d. Surat bukti bebas peminjaman buku dari perpustakaan pusat, perpustakaan
pascasarjana dan perpustakaan PGSD

€. KDN yang disudah disahkan

f. Kwitansi bukti pembayaran SPP terakhir bagi yang non UKT, kwitansi bukti
pembayaran biaya wisuda (kecuali yang sudah UKT), dan kwitansi bukti
pembayaran iuran IKA UNDIKSHA.
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VII. PENUTUP

Buku Pedoman Layanan Akademik Mahasiswa UNDIKSHA diharapkan dapat
dijadikan pedoman oleh semua unit kerja yang terlibat dalam layanan administrasi
akademik dan kemahasiswaan di UNDIKSHA untuk memberikan layanan prima kepada
mahasiswa. Dengan demikian, mahasiswa akan mendapatkan layanan dengan
mekanisme yang relatif lebih pasti untuk menekan pemborosan waktu dan biaya. Selain
itu, kekecewaan mahasiswa terkait layanan administrasi akademik dan kemahasiswaan
akan dapat dikurangi, sechingga efek yang tidak diinginkan bisa terhindarkan.

Muara akhir yang diharapkan adalah tertib administrasi kemahasiswaan dan
akademik yang dapat menjamin akurasi dan konsistensi data kemahasiswaan dan data
akademik.
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

JL Udayana No.11 Singaraja-Bali
Telepon : (0362) 22570, Fax. : (0362) 25735, Laman: www.undikshaac.id
humas@undikshaac.id

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

PERTAMA

NOMOR 881/UN48/DL/2017

TENTANG

TIM PENYUSUN PEDOMAN REGISTRASI MAHASISWA
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA TAHUN 2017

1. bahwa dalam rangka pelaksanaan registrasi mahasiswa di
lingkungan Universitas Pendidikan Ganesha, dipandang perlu
untuk membentuk Tim Penyusun Pedoman Registrasi
Mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha tahun 2017,
sehingga mahasiswa mengerti alur pelaksanaan kegiatan
registrasi mahasiswa secara baik dan benar sehingga
keakuratan data mahasiswa dapat tercapai;

2. Sehubungan dengan hal tersebut perlu ditetapkan dengan
Keputusan Rektor Universitas Pendidikan Ganesha.

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan;
4. Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2006 tentang Perubahan
IKIP Negeri Singaraja menjadi Universitas Pendidikan Ganesha;
5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi Dan Pendidikan Tinggi
Nomor 14 Tahun 2016 tentang Organisasi Dan Tata Kerja
Universitas Pendidikan Ganesha;

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
TENTANG TIM PENYUSUN PEDOMAN REGISTRASI MAHASISWA
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA TAHUN 2017.

Susunan Personalia Tim Penyusun Pedoman Registrasi Mahasiswa
Universitas Pendidikan Ganesha Tahun 2017 seperti tersebut
dalam lampiran Keputusan ini;



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Tim bertugas: (1) merancang pedoman registrasi mahasiswa
Universitas Pendidikan Ganesha, (2) mencetak buku pedoman
registrasi mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha, (3)
mendistribusikan buku pedoman registrasi mahasiswa Universitas
Pendidikan Ganesha kepada seluruh mahasiswa baru angkatan
2017,

Segala biaya yang ditimbulkan dengan dikeluarkannya surat
keputusan ini, dibebankan pada anggaran DIPA Universitas
Pendidikan Ganesha Nomor : SP DIPA-042.01.2.400987/2017
tanggal 7 Desember 2016;

Keputusan Rektor Universitas Pendidikan Ganesha ini mulai
berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Singaraja
pada tanggal 17 April 2017

NIP 195910101986031003 £



LAMPIRAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS

PENDIDIKAN GANESHA

NOMOR 881/UN48/DL/2017

TANGGAL 17 APRIL 2017

TENTANG TIM PENYUSUN PEDOMAN REGISTRASI
MAHASISWA UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

TAHUN 2017

Pengarah : Dr. I Nyoman Jampel, M.Pd
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