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KATA PENGANTAR

Salah satu misi Universitas Pendidikan Ganesha adalah memberikan layanan
prima kepada mahasiswa baik layanan akademik maupun layanan kemahasiswaan.
Bentuk layanan itu meliputi layanan registrasi pada setiap awal semester, layanan
informasi hasil studi pada setiap akhir semester dan layanan cuti kuliah bila diperlukan,
layanan pengisian Kartu Rencana Studi, layanan Kartu Hasil Studi, layanan kutipan
daftar nilai untuk berbagai kepentingan akademik termasuk ujian akhir, dan layanan
wisuda pada akhir masa studi mahasiswa. Semua layanan tersebut tujukan untuk
memperlancar urusan studi mahasiswa, dan tersusunnya data mahasiswa yang akurat
yang meliputi mahasiswa terdaftar, mahasiswa aktif, mahasiswa non aktif, mahasiswa
cuti, mahasiswa pindah, mahasiswa yang sudah menyelesaikan studi, serta profil
mahasiswa akan dapat direkam dari semua pelayanan di atas. Data tersebut sangat
diperlukan sebagai bahan evaluasi diri, akreditasi, dan perencanaan pengelolaan serta
pengembangan lembaga.

Secara umum layanan akademik dan kemahasiswaan sudah diatur di dalam
Buku Pedoman Studi, oleh karena itu perlu diatur secara lebih rinci mengenai Petunjuk
Teknis dan Petunjuk Pelaksanaannya dalam Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa.
Dalam buku ini diatur langkah-langkah teknis yang diperlukan dalam pelayanan
akademik dan kemahasiswaan. Harapannya, semua fakultas termasuk program
pascasarjana dapat melakukan pelayanan akademik dan kemahasiswaan kepada
mahasiswa secara seragam dengan mengikuti pedoman yang sudah baku dan dalam
alokasi waktu yang sudah diatur pada kalender akademik. Dengan demikian, pelayanan
akademik dan kemahasiswaan benar-benar dapat membantu mahasiswa dalam studi
dengan baik dan di lain sisi lembaga memiliki data akademik dan kemahasiswaan yang
akurat dan konsisten untuk berbagai kepentingan.

Pedoman Heregistrasi Mahasiswa ini dimaksudkan agar dapat dipahami secara
lebih mudah oleh mahasiswa, dosen dan tenaga kependidikan tentang petunjuk teknis
dan pelaksanaan layanan akademik dan kemahasiswaan. Semoga dengan
dikeluarkannya pedoman ini dapat memperlancar pelayanan di lingkungan Universitas
Pendidikan Ganesha.

Singaraja, 27 Juni 2016
Rektor,

Dr. I Nyoman Jampel, M.Pd.
NIP. 195910101986031003
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I. PENDAHULUAN

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa memuat pedoman teknis pelaksanaan
layanan administrasi akademik dan kemahasiswaan yang belum termuat dalam Buku
Pedoman Studi. Selain itu, buku ini juga memuat semua keputusan rapat pimpinan
UNDIKSHA terkait layanan administrasi kemahasiswaan dan akademik yang belum
diatur dalam Buku Pedoman Studi atau peraturan yang lain.

Tujuan penerbitan buku ini adalah: 1) sebagai prosedur baku yang dapat
dijadikan pedoman pelayanan adminitrasi akademik dan kemahasiswaan oleh unit
terkait, 2) memudahkan pelacakan apabila terjadi kemacetan layanan akademik dan
administrasi kemahasiswaan, 3) menjamin akurasi dan konsistensi data akademik dan
data kemahasiswaan, dan 4) mempermudah mekanisme pelaporan data akademik dan
data kemahasiswaan.

II. REGISTRASI

Mahasiswa yang masih aktif (belum lulus) diwajibkan melakukan registrasi
pada setiap awal semester. Ada dua macam registrasi yang harus dilakukan, yaitu
registrasi administrasi dan registrasi akademik. Sebelum melakukan registrasi
akademik, mahasiswa terlebih dahulu harus melakukan registrasi administrasi.
Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi tidak dapat dilayani dalam kegiatan
akademik dan dinyatakan sebagai mahasiswa non aktif. Waktu non aktif tetap
diperhitungkan sebagai waktu studi.

1. Registrasi Administrasi

a. Registrasi Administrasi Mahasiswa Baru

Registrasi administrasi mahasiswa baru diatur dalam pedoman pendaftaran kembali

calon mahasiswa baru. Registrasi administrasi mahasiswa baru dilakukan setelah resmi

dinyatakan diterima sebagai calon mahasiswa baru UNDIKSHA dengan mekanisme

sebagai berikut.

1) Tahap pengisian data Uang Kuliah Tunggal (UKT) secara online pada laman
www.daftarkembali.undiksha.ac.id. Tampilan websitenya seperti berikut.
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SMBJM Minat dan Bakat #Pendaftaran Kembali.

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
SMEIM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016

Selamat Datang
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b. Masukkan nomor pendaftaran dan tanggal lahir dan klik tombol login maka
akan muncul menu seperti gambar berikut.

SMBJM Minat dan Bakat #Pendaftaran Kembali.

Pengumuman Hasil Uang Kuliah Tunggal (UKT)

Nomor Pendaftaran 6680000072

Nama 1 GUSTI AYU CANDRA YUNI
Jurusan/Fakuitas Bahasa Ingzris/Fakuitas Bahasa dan Seni
Uang Kufiah Tunggal Rp. 500.000.00 {UKT Kelompok 1

, Silahkan unduh berkas-berkas untuk dibawa saat Pendaftaran Kembali.

@ Home (@ Tehapl i Tzhap2 @ Teha
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI e
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA Help Des
SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016
Jalan Udayana, Singaraja - Bali. Telp. {0362) 22570. Fax. [0362) 25735 Kode Post 81116

Download Panduan Penggunaan Sistem

siswa Bar

Selamat Datang Czlon Mzhz

Tahapan Pendaftaran Kembak SMBJM Minat dan Bakat 20

ara garis besar dibagi menjadi

c. Lakukan pengisian Biodata secara lengkap dan benar dan Upload Foto sesuai
dengan form yang disediakan oleh system seperti pada gambar di bawah.

! Data Biodata & Ubah Biodata

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016

BIODATA CALON MAHASISWA BARU

Jalan Udayana, Singaraja - Bali. Telp. (0362) 22570, Fax. (0362) 25735 Kode Post 81116

Q KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

Nomor 668 s Status Asuh Diasuh Orangtua K -
Pendaftaran
Nama I GUSTI AYU CANDRA YUNI Berat Badan 49
‘aiatam kel
Tempat Lahir Bondalem
sesual yang terters pacs akta, karty keluarga atau [fazah terakhic Tinggi Badan Iht
Tanggal Lahir 12/06/1998 ‘felalam ‘e
Jenis Kelamin Perempuan - Alamat Dusun Tegalsari Desa Bondalem
Nomor Telepon 085205884213

nomor yang dapat difubungi
i i@ il.
Email LREvinEg@emallan Kecamatan TEJAKULA - BULELENG - BALI  x -

Agama i i o SMAN 2 TEJAKULA S

MNomor KTP/SIM 5108095206980005
Si
‘sesuai yang tertera pada KTE'SIM. Cancel
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d. Lakukan pengisian data keluarga dengan lengkap seperti pada gambar di
bawah.

1 Data Keluarga ¢’ Tambah Keluarga

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
e UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016

DATA KELUARGA CALON MAHASISWA BARU

Jalan Udayana, Singaraja - Bali. Telp. (0362) 22570, Fax. (0362) 25735 Kode Post 81114

Nama Keluarga

Hubungan Keluarga N
Status -
Jenis Kelamin -
Tanggal Lahir

Pendidikan x>
Pekerjaan >
Pendapatan

e. Lanjut ke pengisian data-data kepemilikian seperti data kendaraan, data tanah
dan rumah.

& Data Kendaraan {nt Data Tanahdan Rumah & Tambah Kendaraan

e KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016
DATA KEPEMILIKAN KENDARAAN CALON MAHASISWA BARU
JalanUdayana, Singaraja - Bali. Telp. (0362) 22570, Fax. (0362) 25735 Kode Post 81116

Jenis Kendaraan -
CCSelinder
Tahun Kendaraan

Jumlah
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& Data Kendaraan {nr Data Tanah dan Rumah &7 Tambah Tanah dan Rumah

' KEMENTERIAN RISET, TEKNQLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016
DATA KEPEMILIKAN TANAH DAN RUMAH CALON MAHASISWA BARU
Jalan Udayana, Singaraja - Bali. Telp. (0362) 22570, Fax. (0362) 25735 Kode Post 811164

Jenis Tanah dan Rumah -
Tegangan Listrik
‘cantoh penulizan mizalnys 1.300 volt MARA dituliz 1300 ftanpa titik)
Jumlah pembayaran PDAM
terakhir . : : . e
contoh penuiizan misainya Rp. 15080050 MARKA dituliz 150800 .50 (tands ko () diganti titik () Seaanglkan
menypstakan ribuan tidsk periu penands)
Luas Tanah
‘dalam satuan m2
NJOP Tanah
‘cantoh penulizan mizainys Rp. 1300800 50 MAKA dituliz 1I300500.50 (tanda koms () diganti titik ) Sedangikan menyatakan ribuan tidak perfu penands)
Luas Bangunan
‘dalam satuan m2
NJOP Bangunan
Pengumuman Hasil Uang Kuliah Tunggal (UKT)
Nomor Pendaftaran 6650000072
Mama I GUSTIAYU CANDRAYUNI
Jurusan/Fakultas Bahasa Inggris/Fakultas Bahasa dan Seni
Uang Kuliah Tunggal Rp. 500.000,00 (UKT Kelompok 1)
@ Selanjutnya, Silahkan unduh berkas-berk dibawa saat Pendaftaran Kembali.
Mama Awal | GUSTI AYU Jenis identitas KTP Alamat Dusun Tegalsari Desa
Nama Tengah Candra Nomor Identitas S106095208550005 Hoelenn
Nama Belakang Yuni Tempat Terbit dentitas Buleleng fiixdia Hestimxlslem
- . Kecamata TEJAKULA
Tempat Lahir Bondalem Tanggal kadaluwarsa 17/12/2020 el
Tl 19/08/198 Identitas Nama Gadis Ibu Kandung | Gusti Ayu Narmaningsih
Jenis Kelamin Perempuan
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Upload semua dokumen pendukung seperti rekening listrik, Kartu Keluarga,

Pajak dan lainnya sesuai dengan yang dipersyaratkan dalam system.

STATUS Surat Pernyataan"wajib)

ik itk melifat Susal Peryataan yang & urggsh.

1 Surat Permyataan (“klik).

STATUS Fotocopy Pembayaran Pajak Bumi dan
Bangunan. (*wajib}

* ik untuk msitet Pajmk Bum dan Bangunan yang
unggah.

1. Pajak Bumi dan Bangunan (“klik)

STATUS Beberapa Foto sudut rumah. (“wajib)

Kk unituk mihat Fote Sudut Rumah yang & trgsah.

1 Foto Rumah £1{*klik).

STATUS Surat Keterangan Tidak Mampu.
(*bagi mereka yang tidak mampu) Dari Pejabat
Desa yang Berwenang.

* ik untuk msiital Sural Ketemanpan Titsk blamzu yamg
#ungast.

STATUS Fotocopy Kartu Keluarga."wajib)

= ik untuk melinat Kartu Keluarga yang & unggah.

1 Kartu Keluarga (*klik).

STATUS Fotocopy Akta Kelahiran Calon
Mahasiswa Baruw. (*wajib)

= ik wntuk meifal AkTa Kelahizan yang &1 unggsh.

1 Akfa Kelahiran Calon Mahasiswa (*klik).

STATUS Slip Gaji Orangtua.

* Kk wnituk et Sip Gaj Orangtua yang & unggah.

1 5lip Gaji Orangtua £1 (*klik)

STATUS Fotocopy Pembayaran Listrik
Terakhir.{*wajib)

= ik wrtuk melifa Pembayaran Lok yang & unggah.

1 Listrik (*klik)

STATUS Beberapa Foto bersama dengan
Keluarga. *wajib)

= ik wntuk meiat Fots Barsama yang & unggst

1 Foto Bersama £1{°klik).

STATUS Fotocopy Pembayaran PDAM
Terakhir.

* ik uniuk meinat Pemayaran FDAM yang di toggsh.

1 Pembayaran PDAM (“klik)

Selanjutnya unduh semua data yang telah di inputkan sebelumnya, seperti
Surat Pernyataan, Data Bank, dan lain-lain yang dibutuhkan seperti pada

fasilitas laman di bawabh.

&3 Unduh Data

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

SMBJM PENELUSURAN MINAT DAN BAKAT 2016

DATA UNDUH BERKAS CALON MAHASISWA BARU

Jalan Udayana, Singaraja - Ball, Telp. (0362) 22570, Fax. (0362) 25735 Kode Post 81116

BERIKUT BERKAS-BERKAS YANG HARUS DI
UNDUH

® Surat Pernyataan. ("wajib).
Isi Data Biodata, Data Keluarga, Data Kepemilikan
dan Data BN 46, Setelah itu, unduh Berkas
Pernyataan untuk di tanda tangani.

Setelah ditanda tangani, scan dan unggah kembali.

@ Unduh Surat Pernyataan (PDF)

* Cetak bantuan berkas di BANK ("wajib)
Berkas ini dibawa saat melakukan pembayaran di

BANK BN146.
@ Unduh Bank

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa 2016

* Biodata ("wajib)
Berkas inl dibawa saat Pendaftaran Kembali.

@ Unduh Biodata

# Check List (*wajib)
Berkas ini dibawa saat Pendaftaran Kembali.

@ Unduh Check List

® Kuintansi Koperasi Mahasiswa Citradana

Berkas ini dibawa saat Pendaftaran Kembali.

@ Unduh Citradana

» Kuintansi Mepunia (sumbangan) (khusus Hindu)
Berkas ini dibawa saat Pendaftaran Kembali, bagi

khusus calon mahasiswa beragama Hindu.

& Unduh Punia

# Kuintansi KMHD (khusus Hindu}
Berkas ini dibawa saat Pendaftaran Kembali, bagi
khusus calon mahasiswa beragama Hindu.

& Unduh KMHD

# Kuintansi PP Al Hikmah (khusus Islam)
Berkas ini dibawa saat Pendaftaran Kembali, bagi
khusus calon mahasiswa beragama Islam.

@ Unduh PP Al Hikmah




2)

3)

4)

Tahap penetapan UKT/SPP. Analisis UKT/SPP didasarkan pada data-data yang
telah diinputkan di sistem dan divalidasi dengan data dukung yang telah diupload.
Selanjutnya berdasarkan analisis tersebut maka ditetapkan besaran UKTnya.

Tahap pembayaran UKT/SPP yaitu calon mahasiswa membayar UKT/SPP yang
telah ditetapkan pada bank BNI yang sudah ditunjuk oleh UNDIKSHA (untuk saat
ini Bank BNI). Pembayaran menggunakan sistem SPC (student payment center),
sehingga mahasiswa dapat melakukan pembayaran melalui ATM, Internet Banking,
atau langsung melalui teller di semua kantor cabang Bank BNI. Apabila
pembayaran dilakukan melalui teller, maka mahasiswa baru harus menunjukkan
surat tanda bukti sudah diterima menjadi calon mahasiswa UNDIKSHA.

Tahap pendaftaran kembali dengan menyerahkan tanda bukti pembayaran
UKT/SPP serta biaya kelengkapan lainnya kepada panitia.

b. Registrasi Administrasi Mahasiswa Lama
Registrasi administrasi mahasiswa lama dilakukan melalui mekanisme sebagai berikut.

1)

2)

Mahasiswa membayar UKT/SPP di Bank yang sudah ditunjuk (untuk saat ini Bank
BNI). Pembayaran UKT/SPP menggunakan sistem SPC, sehingga mahasiswa dapat
membayar UKT/SPP melalui ATM, Internet Banking, atau melalui teller di semua
kantor cabang Bank BNI. Apabila pembayaran dilakukan melalui teller, maka
mahasiswa harus menunjukkan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM).

Wajib menyerahkan slip tanda pembayaran UKT/SPP ke Subbagian
Kemahasiswaan Fakultas untuk dicatat sebagai mahasiswa aktif.

Catatan:

a.

Mahasiswa yang baru aktif dari cuti akademik, sebelum membayar UKT/SPP
terlebih dahulu harus menunjukkan surat ijin aktif kembali untuk mengikuti kuliah
dari Dekan. Selanjutnya Unit Pelaksana Teknis Teknologi Komunikasi dan
Informasi (UPT-TIK) akan mengubah status mahasiswa tersebut dari cuti menjadi
pembayar UKT/SPP, agar dapat melakukan pembayaran UKT/SPP. Mekanisme
pengajuan cuti kuliah atau aktif kembali dapat dilihat pada halaman lain buku ini.

Jika karena sesuatu hal mahasiswa tidak dapat melaksanakan sendiri registrasi
administrasi, maka mahasiswa tersebut dapat mewakilkan kepada mahasiswa
lainnya dengan memberikan surat kuasa dan kartu tanda mahasiswa. Segala
keputusan yang diambil oleh pemegang kuasa tidak boleh dibatalkan.

Mahasiswa yang dinyatakan non aktif pada semester sebelumnya apabila aktif
kembali wajib melunasi UKT/SPP pada semester sebelumnya disertai denda dan
UKT/SPP pada semester yang diikuti. Jika tidak membayar sampai batas waktu
toleransi keterlambatan membayar, maka mahasiswa tersebut dinyatakan Drop
Out (DO)/Putus Studi dengan SK Rektor.

Mahasiswa yang sudah diyudisium tetapi belum selesai melakukan revisi tugas
akhir/skripsi/tesis wajib membayar UKT/SPP untuk semester tersebut. Sebaliknya,
mahasiswa yang sudah diyudisium dan sudah selesai melakukan revisi tugas
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akhir/skripsi/tesis tidak dikenakan UKT/SPP untuk semester tersebut dengan
dibuktikan menyerahkan surat keterangan sudah selesai melakukan revisi tugas
akhir/skripsi/tesis yang dikeluarkan oleh ketua jurusan dan diketahui dekan kepada
UPT-TIK melalui Kepala Subbagian Kemahasiswaan fakultas sebelum masa
pembayaran UKT/SPP dimulai.

2. Registrasi Akademik
Registrasi akademik adalah kegiatan yang harus dilakukan oleh mahasiswa

aktif untuk mendaftarkan diri sebagai peserta kuliah, praktikum, kuliah kerja lapangan
(KKL), kuliah kerja nyata (KKN), praktek kerja lapangan (PKL), program pengalaman
lapangan (PPL) atau kegiatan akademik lainnya. Tujuan registrasi akademik adalah
untuk memperoleh status dan hak untuk mengikuti kegiatan akademik pada semester
yang bersangkutan. Registrasi akademik dilakukan setelah mahasiswa selesai
melakukan registrasi administrasi. Mekanisme registrasi akademik adalah sebagai
berikut.

1) Mahasiswa memilih mata kuliah yang akan diprogramkan pada semester tersebut
berdasarkan daftar mata kuliah yang ditawarkan oleh jurusan/program studi secara
online melalui laman Universitas Pendidikan Ganesha (http.//www.undiksha.ac.id)
dan memilih menu Layanan SI Akademik Mahasiswa seperti tampak pada bagan di
bawah ini.

MBMI

ANAJU BERSAAMA
& MENCERDASKAN INDONESIA

Link Penting

EPSBED-PDPT

Bidik Misi

Penelitian UNDIKSHA

LPM

PLPG

Adik Papua

SMBIM

Sistem Informasi Akademik (SIAK)

Tari Ganesha

PENERIMAAN MAHASISWA

BARU 2016
Berita Agenda

= 1Juni 2016 = 31 Mei 2016

Pelepasan Tim Futsal UNDIKSHA ke Bekasi Tahun 2016 Lomba Karya Tulis Ilmiah Nasional (LKTIN) Senat //
= 31 Mei 2016 Mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis - 1st UNVEST \V
_________________ SRR S S L ALt e is i Tobm ARAE
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2) Melakukan login dengan mengisi NIM sebagai username dan password kemudian

klik Sign In, seperti tampak pada bagan di bawah ini.

e UNDIKSHA

Sistem Informasi

Akses login untuk semua mahasiswa, dosen
dan staff fakultas

risa.rahayu. ningsih@undiksha.ac.id ‘

ssecssssssese
Sign In #)

ABOUT TEAM FOLLOW US ON CONTACTS HUMAS

<{ami adalah team yang mengedepankan perkembangan teknologi informasi. Dengan Phone: (0362) 22570

ujuan memberikan layanan sebaik-baiknya kepada semua pihak yang membutuhkan. Email: humas@undiksha.ac.id

<erjasama dari berbagai pihak, kritik dan saran membangun sangat kami butuhkan dalam
sengembangan sistem informasi. Mari kita bangun Undiksha yang maju dalam bidang
eknologi bersama-sama.

3) Apabila proses login sukses, maka akan muncul menu seperti di bawah ini.

fle Ed¢ Yiew Hitory Bookmarks ook ep T T — | il
o Bekst « © %/ © sistemInformesi Akademi.. x| () Betanda s Universtas Pend.. % = +

€ P an undisha.acid mshas s Tk ¢ sndusnpe 2t t E U 40 =

ademik * Komang Risa Rahayu Ningsih v © Procedure v QU FAQ v & Account v

DASHBOARD # Procedure Perbaikan KRS # Terlambat KRS

BIODATA & Petunjuk

Untuk menyeragamkan procedure perbaikan KRS di semua Jurusan dan fakultas. Berikut adalah panduan yang harus dilak

KARTU HASIL STUDI mahasiswa untuk melakukan perbaikan KRS

emik Undiksha pada account masing-masing mahasiswa
2 Mahasiswa mengunduh/Download berkas berikut ini pada link berikut

KARTU RENCANA STUDI 1. Formulir Permohonan Perbaikan KRS

2 Blanko Penanganan

3. KRS Semester yang diperbaiki

3. Setelah mengunduh berkas-berkas tersebut dan mahasiswa melampirkan KRS yang ingin diubah susun rapi dalam

sebuah map (warna map sesuai dengan warna fakultas)

WISUDAWAN 4. Mahasiswa meminta tanda esual dengan yang tercantum dalam surat permohonan tersebut
5. Setelah mendapatkan Tanda Tz

at-surat tersebut ke PUSKOM . Di Puskom cari bapak oman Suandika

ataul

ah Bang Hartar dministrasi Puskom Lantai 1 (surat dapat dibawa lang

Fakulta ANty untuk mern

awai akan mend tkan nomor surat permohonan untuk diisi di Blanko Penanganan

7. Mat a/Peg iga akan mendapatkan potongan sebagian dari bukti Blanko Penanganan untuk dijadikan bukti
Blanko Penanganan ini dapat anda jadikan acuan komplain jika permohonan anda belum terealisas

8. Setelah menyetorkan surat-surat yang dibutuhkan. Silahkan tung

20U pesan dari team kami yang menyatakan bahwa

permohonan anda telah di eksekusi Pes fapat dilinat pada menu Guestbook pada SI Akademik

Setelah ada respon, silahkan lakukan pre

(KRS-Menyusun KRS}

 pada sistem/account masing-masing di ST Akademik
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4) Periksa Biodata silahkan lakukan update data bila ada perubahan, upload foto dan isi
data keluarga, seperti tampak pada bagan dibawah ini.

© Biodata Mahasiswa [# Ubah Biodata & Cefak Biodata
Nama Komang Risa Rahayu Ningsih
Fakultas Fakultas Ekonomi Dan Bisnis
Strata/Jurusan S1, Akuntansi (S1)
Jenis Mahasiswa UKT Kelompok 4
SPP 3.100.000
Agama Hindu
Tempat/Tanggal Lahir SIBANG GEDE, 24 Juni 1997
Jenis Kelamin Perempuan
Alamat Tingzal BR.BUSANA SIBANGGEDE
Alamat Orang Tua Br. Busana sibang gede . Iy f
Kecamatan ABIANSEMAL - L =
Kabupaten BADUNG
Propinci BALI Pilih Foto
Telepon 082146434325 & Gowse | & Upload
E-mail risarahayu70@gmail.com Pilih fato yang ingin diunggah, file yang diterima hanya |PG dengan ukuran maksimal 2 MB.
5 Data Keluarga % DataKeluarga =~ Tambah Keluarga
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# Ubah Biodata

Nama Mahasiswa

Agama
Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

Propinsi
Kabupaten
Kecamatan

Alamat Tinggal

Alamat Orang Tua
(Asal)

Telepon

E-mail

Simpan Biodata

5) Pada menu Data Keluarga silahkan lakukan update data keluarga,

Komang Risa
Rahayu Ningsih

Hindu
SIBANG GEDE
1997-06-24
@) Laki-Laki @ Perempuan
BALI
BADUNG
ABIANSEMAL

ER.BUSANA SIBANGGEDE

Br. Busana sibang gede

082146434325

risarahayu70@gmail.com

pada gambar dibawah ini.

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa 2016

EE] B

seperti tampak

11




A Data Keluarga

% Data Keluarga %& Data Keluarga < Tambah Keluarga

Hubungan Tanggal
# Nama Keluarga Keluarga Lahir Pekerjaan Tools

1 DR IWayan Ayah 1961-06-06 Dosen

Susanta, M.pd

2 Dra.NiNengah Ibu 1962-08-01 Guru

Sriasih

Jika mengklik ubah data maka akan muncul form seperti berikut.

# Ubah Data Keluarga

Nama DR. I Wayan Susanta, M.pd
Keluarga
Hubungan Ayah B
Keluarga
Tanggal Lahir 1961-06-06
Jenis Kelamin @ Laki-laki © Perempuan
Pekerjaan Dosen
Pendapatan 5000000
(Rp-)

Contoh Penulisan - Rp. 3.000.000 maka hanya ditulis 3000000

Simpan Data Keluarga
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6) Pilih menu [KRS], maka akan muncul menu seperti tampak pada bagan di bawah
ini. Bacalah petunjuk atau pengumuman pengisian KRS agar tidak terjadi kesalahan.

# Menyusun Kartu Rencana Studi

NIM : 1517051407

Nama :  Komang Risa Rahayu Ningsih
Semester/Tahun Ajaran . Genap 2015/2016

TP Semester Sebelumnya : 332

Penting -

1. Anda dinyatakan AKTIF jika membayar SPP/UKT
2. Anda AKTIF {membayar SPP/UKT) BERARTI ANDA WAJIB MENYUSUN KRS
3 Anda tidak menyusun KRS MAKA nilai tidak akan dimasukkan. Anda wajib mengulanngya pada semester selanjutnya.

Panduvan -

7. Anda harus mengetahui kurikulum yang anda gunakan selama kuliah. Baca pedoman study masing-masing furusan dan angkatan.

2. Perhatikan baik-baik Kode Mata Kuliah, Nama Mata Kuliah, SK5 dan Kelas yang akan anda ambil.

3. fika matakuliah yang akan anda ambil tidak muncul, silahkan tanyakan ke Pegawai Fakultas "Apakah matakuliah yang akan anada ambil ditawarkan
atau tidak olef furusan masing-masing. " fika furusan menawarkan matakuliah yang akan diambil, silahkan hubungi tim IT fakultas untuk
menambahkan matakuliah penawaran baru.

4 Matakuliah kurang, Kelas Kurang, Kode dan Nama Mata kuliah berbeda dari seharusnya yang anda ambil, sebefum terjaai kesalafan febif
bark diskusikan ke jurusan. tanyakan ke puskorm untuk lebih jelasnya hal-hal yang ingin ditanyakan.

5. fika anda ingin mengulang matakulial, berarti anda harus menggunakan Kode, Nama dan SKS yang sama pada matakulialhl yang akan anda ulang

RO FEL P FLE Lt

Wi e B o, s "L 'L b W M (TS . T ]
i b T R el ! s -

E il L e LR &

R = | TS I H= -
T L] L caeng Ty P 1] i k.a &
kgl Sami Enry Do T i M= -

S il | e Famedeidoge 11 i L L
i it Lomremg md kg } N - -
e il [THETy rr— I i'm »

o =i s Bk, B W= -

f DAl il M am B by Ha &

f S Smi Fome. His -
5 owuis ) AT A :
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7) Cetak Draft Kartu Rencana Studi (KRS) yang telah diprogramkan sesuai dengan
semester yang diinginkan. Pastikan bahwa komputer Anda sudah dilengkapi dengan
program Acrobat Reader untuk mencetak Drfat KRS dalam format pdf, seperti
tampilan berikut.

8)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alamai : Talan Udayana Mo 11 Smparaga, Bali = Teip: (0361 12570 = Fax: (0362) 25735
Wbnste : hito Dopddchaacid - Emxl - bemasfiuaddahaacad

DRAFT KARTU RENCANA S5TUDI

NI 151051407

MNamz Komarg Fusa Rabau N

Pembambing Akadesul rat. Avyu Ketsd Pencana Sam Dewa, SE M5S0
Faloulias Fakultas Fhonoem Dan Bienas

Program Study Akuntanss {51

Semedter [ Tabum Genap 200572006

Mo Kede Nama Mata Kuliah 5K5 Kelas
1 AKS131) Sthbshkl 2 K

7 AKSI349 Perskononsian Indonstia

i K

3 AKS1316 Pengastar Komputer 3 K
i K
3

4 AKS1311 Pengaster Bisms
AK51309 Pengastar Akustans: 11

5
6 AKS1336 Mansjemen Pemasaran 3 K
7 AKSI3M Kewarganegacasn » K
5 K
9 K

AKS133  Hubue Pujsk
AK51310 ahasa Inggris Profesi

Totd: 24 SKS

Simgaraja, 04 Fans 2016

Komang Rita Rahayu Mingsih

Konsultasikan ke Pembimbing Akademik (PA). Selanjutnya PA akan menyetujui
secara online di SIAK.
Catatan: Pastikan bahwa Anda telah berkonsultasi dengan PA dan PA telah
menyetujui melalui online, jika tidak Identitas Anda tidak akan nampak di Daftar
Peserta Kuliah (DPK) maupun di Daftar Nilai Peserta Akhir (DPNA) sehingga
nilai/datanya tidak sah.
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9) Cetak KRS yang telah disetujui oleh PA sebanyak 3 (tiga) yang nantinya untuk PA
satu lembar, Fakultas satu lembar, dan arsip diri sendiri satu lembar. Pastikan juiga
komputer Anda sudah dilengkapi dengan program Acrobat Reader untuk
mencetak KRS dalam format pdf, seperti tampilan berikut.

# Cetak Kartu Rencana Studi

 Petunjuk

1. Pastikan PDF Reader terpasang dalam browser anda Lntuk dapat mencetak KRS

2. Sebelum mencetak KRS, pastikan Pembimbing Akademik (PA) sudah anda pilih.

3. Pilih data KRS yang ingin anda cetak |alu tekan tombol Lifat. Tunggu beberapa saat hingza halaman PDF muncul dan siap untuk dicetak.

4. BARU. Terdapat |ayanan baru yaitu mencetak "Kelengkapan Biodata Mahasiswa" dan "Kelengkapan Statistik Mahasiswe". Anda dapat mencetaknya atau tidak,
it sesugi dengan kebutuhan anda.

Kartu Rencana Studi Kelengkapan KRS
Penjelasan

Karzna dibutuhkan data yang akurat untuk keperluan analisis data seperti sebaran mahasiswa per
) kecamatan, analisis SMNPTN, analisis tracer study, skripsi mahasiswa (jika ada mahasiswa yang
Blodata Mafesisha ingin meminta data untuk skripsinya) dan banyak hal lainnya. Maka kemi mengharapkan
Kelengkapan Statistik Mahasiswa partisipasi mahasiswa untuk mengisi data berikut ini. Data yang belum terisi dengan lengkap
akan kami block terlehih dahulu dalam pencetakan KRSnya. Apabila data yang kami minta sudah
terisi dengan lengkap, KRS dapat langsung di cetak. Terima Kasih.

Semester Genap 2015/2016 H

Kelengkapan Biodata Mahasiswa

Statistik Mahasiswa

Cetak KRS dan kelengkapannya Foto Mahasiswa  Isilah foto terbary anda. Hal ini dibutuhkan dalam proses
mencetak biodata, mencetak KRS dan bahkan nant jika sudah akan
di Wisuda. (Klik disini untuk melihat data)
Data Orangtua  Isilah data orangtua anda dengan benar nama Ayah dan Tou. (KIik
disini untuk melihat data)
Data Sekolah  Dataini penting untul analisis SMNPTN (Klik disini untuk melihat
data)

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa 2016 15




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alamat - Jalan Udayana No. 11 Singaraja, Bali + Telp.: (0362) 22570 « Fax - (0362) 25735
st Website : hitp:undikshaacdd + Email - humas@undiksha acid

EARTU RENCANA 5TUDI (KRS}

NIM - 1517051407
Nama - Komang Risa Eahayn Ningsih
Pembimbing Akademik : Gst. Ayu Ketut Rencana San Dewi, SE, M50
Fakultas : Fakultas Ekononn Dan Bisnis
Program Studi : Akuntamsi (51)
Semester / Talum : Genap 201572016
No Kode NamaMata Kuliah SKS Kelas
1 AKES1312 Statistk I 1 K

Simgaraja, (4 Jum 2016
Pembimbing Akademik

Gst. Ayo Ketut Rencana San Dewi, SE. M.SL
NIP. 198903272013042001

10) Serahkan 1 eks KRS yang sudah disahkan/ditandatangani oleh Pembimbing
Akademik ke subbag akademik fakultas dan 1 eks Bukti Pembayaran UKT/SPP ke
subbag Kemahasiswaan dan alumni di fakultas masing-masing.

11) Setelah proses penyusunan KRS selesai, mahasiswa dapat melakukan revisi KRS
(penambahan, penggantian atau pembatalan matakuliah). Perubahan KRS
dilakukan secara on-line sampai pada batas akhir waktu pengisian KRS.
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12) Proses revisi KRS sama dengan proses penyusunan KRS, yakni dimulai dari
login dan selanjutnya memilih menu KRS.

13) Revisi KRS harus dicetak dan disahkan oleh PA serta 1 eks diserahkan ke
kasubag akademik fakultas, 1 eks ke PA dan 1 eksnya lagi untuk arsip diri
sendiri.

Catatan:

1) Mahasiswa program S-1 mengikuti Sistem Kredit Semester (SKS), sehingga total
satuan kredit semester (sks) mata kuliah yang bisa diprogramkan mempertim-
bangkan indeks prestasi (IP) yang dicapai pada semester sebelumnya, seperti
diatur pada Buku Pedoman Studi. Apabila pada semester sebelumnya mahasiswa
cuti atau non aktif, maka total sks yang dapat diprogramkan adalah 14 sks.

2) Mahasiswa program Diploma (S-0) dan mahasiswa program Pascasarjana
mengikuti sistem paket, sehingga total sks mata kuliah yang bisa diprogramkan
pada semester tersebut seragam mengikuti paket mata kuliah yang ditawarkan
oleh jurusan/program studi.

3) Mahasiswa yang tidak melakukan registrasi akademik sampai batas waktu yang
ditentukan dinyatakan sebagai mahasiswa non aktif.

4) Jika karena sesuatu hal mahasiswa tidak dapat melaksanakan registrasi
akademik, maka mahasiswa tersebut dapat mewakilkan kepada mahasiswa
lainnya dengan memberikan surat kuasa. Segala keputusan yang diambil oleh
pemegang kuasa tidak boleh dibatalkan.
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I11. KARTU HASIL STUDI (KHS)

Kartu Hasil Studi adalah kumpulan nilai yang sudah ditempuh oleh mahasiswa
dalam satu semester. Mahasiswa mencetak KHS secara mandiri pada website Undiksha
(http://si.undiksha.ac.id) dengan mekanisme sebagai berikut:

1) KHS dicetak rangkap 4 (empat)

2) Mahasiswa mengumpulkan KHS ke Fakultas masing-masing untuk dilegalisir.

3) Setelah KHS ditandatangani oleh Wakil Dekan I dan di cap fakultas, selanjutnya 1
copy diserahkan kepada PA saat konsultasi KRS, 2 copy diserahkan kepada bagian
akademik Fakultas, 1 Copy untuk arsip mahasiswa.

4) Jika melakukan perbaikan nilai, maka ulangi dari langkah 1) di atas.

Langkah untuk mencetak KHS seperti yang ditampilkan pada gambar di bawah.

File Edit View History Bookmarks Tocls Help T T —_— e S|
© SMBJM Minat dan Bakat % @ Beranda: Universtas Pend... x | @ Sitem Informasi Akademi.. » | () Beranda = Universitas Pend., x  +

€ @ undiksha.ac.id ff o8 U 4 0 =

&) clhademik 4&F Komang Risa Rahayu Ningsih v © Procedure v

QUFAQY & Account v

DASHBOARD # Kartu Hasil Studi

Semester Pilih Data KHS ~

S il Data KHS -

Tahun
Ajaran Semester Ganjil 2015/2016
KARTU HASIL STUDI Semester Genap 2015/2016

BIODATA & Petunjuk

Nila1 yang muncul hanya nilai yang sudah ada Validasi dan
Doser

Artinya nilal yang sudah fix di sistem dan dosen

Cetak KHS Informasi Penting

1. KHS dicetak rangkap 4 (empat)
2 Mahasiswa mengumpulkan KHS ke Fakultas masing
masing untuk dilegalisir
| Studi Setelah KHS ditandatangani oleh PD 1 dan di cap
fakultas, selanjutnya 1 copy diserahkan ke {a PA saat
Kutipan Daftar Nila KRS, 2 copy diserahkan kepada b

Fakultas, 1 Copy untuk arsip nn

KARTU RENCANA STUDI

a melakukan perbaikan nilai, maka cetak ulang KHS

Kembal sahkan KHS anda

") WISUDAWAN

Cetak KHS sesuai dengan semester yang diinginkan dan hasilnya akan nampak seperti
berikut.
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGIL DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Alarnar : JTalan Udayana Mo 11 Sinparaja, Bahi » Telp.: (0362} 22570 ~ Fax: (0362) 23735
Website : hifp-\umdikcha ac id - Email : omasiiundiksba ac id

KARTU HASTL STUDI (KHS)

NIM 2 151051407

Mama - Fomang Bisa Fahayn Ningsih

Pemnbimbing Aksdemik . Gst. Aya Eene Rencana Sari Dewi, S E, M5
Fakultas - Fakultas Ekononm Dan Bisnis

Tarazan - Akmmitamsi (51)

Semester / Talnin > Gamjil 20152016

I’t-u lu:d! hmlﬁ'ﬂl‘l’]]llh SES Milai K*N Kelas

l. A.EEHEII P'Eﬂdulﬂiallpmtasla

.HE

AESBEI"‘ ]':'Iahasaluﬂmma

[S TSR s T T e rrrriyrssene o

AESHEI]- Pmiulﬂ-:mﬂgma 2 A
AESHEI:- Balmalug;g:us 2

5. A.ESBEIIS Ihm;ﬂlmuahmsar 2
. AESBIJT PengumMauajanm 3

==l

]

A.E.513l-1- Matematika Ekonont 3

!D |

AI{513|:1 Penganrar Eronoms R

KN = SES*Nilai Total: 22 7

IP Semester : 332
IP Komoulatif : 332
SES Kommlatf : 2 EES
Jurnilah SES yang bisa direncanskan @ 24 SES

Singarajs 04 funi 20146
Pembanty Dekan I

Dr. Edy Sujana, 5 E. MSiAk.

HOANCSRTC AR MDA T SRCAL SO

MIP. 1973072 7T100903 1001
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IV. KUTIPAN DAFTAR NILAI (KDN)

Beberapa kegiatan mahasiswa memerlukan kutipan daftar nilai (KDN), seperti
untuk pengusulan beasiswa, pendaftaran PPL, pendaftaran KKN, permohonan pindah
program atau pendaftaran ujian akhir. Mekanisme penerbitan KDN adalah sebagai

berikut.

1. KDN untuk Beasiswa, PPL, KKN atau Pindah Program

KDN untuk keperluan permohonan beasiswa, pendaftaran PPL, pendaftaran KKN atau
permohonan pindah program dapat diperoleh secara on-line di website Undiksha

melalui mekanisme sebagai berikut.

a. Mahasiswa melakukan /ogin kemudian pada menu KHS pilih KDN setelah diklik
akan muncul KDN dalam format PDF untuk dicetak seperti terlihat pada bagan di

bawah ini.

KEMENTRIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

Aberat - Jabyn Udayana Mo 1] Smgenga, Bak » Telp - (03635 22570 = Faoe - (0341 HIX
Wibmte | Hip Murdikshaac 1d = Emul - hamsffondicdnac o

KUTIPAN DAFTAR NILAI (KDN)
Hama Wiemang Fysa Rafayu Ningsin
TempatTangga Lanir SEANG GEDEM Jum 1397
WM [k 1517051407
Fakattay Fakutas Ekonomi Dan Biann
Jurusan Aarians (51)
0 WA, LUK AOEIETR M AT L1 AN
| e mecs EITE | wanal [ freetantar manun T[] [onst
2 R WERES 2le] v | mawes [| ¢ precatsrsestans 1[4 ] | msac
| PO s ple] o | masas || o [uarpwwn poeow T[] o | msas
nE:ii-uﬂ.m 201] 6 | mased [l 5 frecstar pemee JHERLLT
B L sLawes it 211] & | masas
FoTaL IR el
7 AT - 1%
Kasubag Akademik FERBIME NG AKADEIE a5 e

FEREMNTY DEERN I

L EET. ATU KETUT FENCAMA SARE DEWI,

=.T.. H.5E. BR. EDY SOOEA, 5.E., E.S5I.AK.

RIF. 1SE305I7I015042001
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Mahasiswa meminta pengesahan KDN pada Sub Bagian Akademik, PA dan Wakil
Dekan I fakultas masing-masing.

KDN sudah dapat digunakan untuk keperluan permohonan beasiswa, pendaftaran
PPL, pendaftaran KKN atau permohonan pindah program.

2. KDN untuk Ujian Akhir Program
KDN untuk keperluan ujian akhir dapat diperoleh melalui mekanisme di bawah ini.

a.

b.

d.

.

Mahasiswa mengajukan permohonan memperoleh KDN untuk ujian akhir kepada
Kasubbagian akademik fakultas.

Kasubbagian akademik fakultas akan mengecek persyaratan seperti:

1) nilai tidak boleh di bawah C (D, E);

2) Jumlah SKS Komulatif harus sesuai dengan persyaratan batas minimal yang
diatur oleh jurusan masing-masing.

Apabila semua persyaratan sudah dipenuhi, maka Sub bagian Akademik akan

menerbitkan KDN dari STAK Undiksha.

KDN disahkan oleh Kasubbagian akademik, Pembimbing Akademik, dan Wakil

Dekan I fakultas.

KDN sudah dapat digunakan untuk mendaftar ujian akhir.

Catatan:

a.

Mata kuliah yang dapat dimasukkan ke dalam KDN hanyalah mata kuliah yang
sudah dinyatakan lulus dan terprogramkan (tercantum dalam KHS), kecuali jika
ada kebijakan khusus dari fakultas/program pascasarjana. Kebijakan khusus
hanya dapat diberikan kepada mahasiswa yang duduk di semester akhir (semester
X untuk mahasiswa program D3, semester XIV untuk mahasiswa program S1, dan
semester X untuk mahasiswa program S2).

Jika mahasiswa mau maju ujian akhir pada semester XIV namun masih memiliki
satu mata kuliah dengan nilai D, maka mahasiswa tersebut dapat diberikan remidi
tuntas untuk mata kuliah bersangkutan. Surat keterangan sudah mengikuti remidi
tuntas dikeluarkan oleh ketua jurusan dan diketahui oleh Wakil Dekan 1. Setelah
itu, KDN Mahasiswa tersebut dapat diterbitkan.

Pada KDN untuk ujian akhir, mahasiswa dapat mengkompensasikan mata kuliah yang
masih memperoleh nilai D. Kompensasi dapat dilakukan untuk maksimum 10 sks.
Kompensasi dapat dilakukan sesuai dengan aturan pada Buku Pedoman Studi. Surat
keterangan kompensasi harus mendapat persetujuan dari PA dan diketahui oleh Ketua
Jurusan serta Wakil Dekan 1.
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V. CUTI AKADEMIK DAN AKTIF KEMBALI

Dalam keadaan terpaksa, seorang mahasiswa dapat mengambil cuti akademik,
yaitu menghentikan studinya untuk sementara waktu dengan diketahui oleh PA,
disetujui oleh ketua jurusan/ketua program studi serta mendapat ijin dari
Dekan/Direktur Program Pascasarjana. Cuti akademik hanya dapat dilaksanakan sekali
selama masa studi, dengan batas waktu maksimal 1 semester. Hal lain tentang cuti
akademik diatur pada Buku Pedoman Studi Universitas Pendidikan Ganesha. Tata cara
pengajuan cuti akademik dan aktif kembali adalah sebagai berikut.

1. Permohonan Cuti Akademik
Batas waktu pengajuan permohonan cuti akademik diatur pada Kalender Akademik.
Tata cara pengajuan cuti akdemik adalah sebagai berikut.

a. Mahasiswa meminta blanko permohonan cuti akademik pada sub bagian
kemahasiswaan dan alumni fakultas/program Pascasarjana.

b. Mahasiswa mengisi blanko dan meminta pengesahan dari PA dan ketua
jurusan/ketua program studi.

C. Berdasarkan permohonan mahasiswa, sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas membuat surat persetujuan cuti yang disahkan oleh Dekan. Surat
persetujuan cuti dibuat rangkap empat, satu untuk mahasiswa bersangkutan, satu
untuk sub bagian kemahasiswaan dan alumni fakultas, satu untuk UPT-TIK, dan
satu lagi untuk Biro Akademik Kemahasiswaan, Perencanaan, dan Kerjasama

(BAKPK).

2. Permohonan Aktif Kembali

Sama halnya dengan permohonan cuti akademik, batas waktu pengajuan permohonan

aktif kembali setelah mahasiswa cuti akademik juga diatur pada kalender akademik.

Tata cara pengajuan aktif kembali adalah seperti berikut.

a. Mahasiswa meminta blanko aktif kembali pada sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas/ program pascasarjana.

b. Mahasiswa mengisi blanko dan meminta pengesahan dari PA dan ketua
jurusan/ketua program studi.

c. Berdasarkan permohonan mahasiswa, sub bagian kemahasiswaan dan alumni
fakultas membuat surat persetujuan aktif kembali yang disahkan oleh Dekan. Surat
persetyjuan aktif kembali dibuat rangkap empat, satu untuk mahasiswa
bersangkutan, satu untuk sub bagian kemahasiswaan dan alumni fakultas, satu untuk
UPT-TIK, dan satu lagi untuk BAKPK.
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VI. WISUDA
Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus ujian berdasarkan Surat Keputusan

Dekan dalam yudisium dan sudah selesai merevisi tugas akhir/skripsi/tesis diwajibkan

mengikuti wisuda yang diselenggarakan oleh Universitas Pendidikan Ganesha tiga kali

dalam satu tahun, yaitu pada bulan Maret, Agustus dan Nopember. Agar dapat
mengikuti wisuda, mahasiswa harus mendaftarkan diri sebagai calon peserta wisuda
pada subbagian akademik fakultas dengan mengikuti prosedur seperti di bawah ini.

1. Mengisi formulir pendaftaran wisuda secara on-line pada website Universitas
Pendidikan Ganesha (http.//si.undiksha.ac.id)

2. Setelah diisi dengan benar, formulir pendaftaran wisuda dicetak rangkap dua, satu
untuk kelengkapan mendaftar wisuda dan satu untuk arsip sendiri.

3. Membayar biaya wisuda di bank yang ditunjuk oleh UNDIKSHA (untuk saat ini
bank yang ditunjuk adalah Bank BNI). Untuk mahasiswa angkatan tahun 2012 ke
atas karena sudah berlaku UKT (Uang Kuliah Tunggal) maka pada saat wisuda
tidak melakukan pembayaran lagi.

4. Membayar iuran lkatan Alumni UNDIKSHA (IKA UNDIKSHA) pada panitia
yang sudah ditunjuk.

5. Melakukan pendaftaran wisuda dengan menyerahkan formulir pendaftaran wisuda
serta dilampiri:

a. Foto kopi 1jasah SLTA
b. Surat bukti telah menyerahkan skripsi atau tugas akhir dari perpustakaan

C. Surat bukti telah menyerahkan skripsi atau tugas akhir dari kepala sub-bagian
akademik fakultas

d. Surat bukti bebas peminjaman buku dari perpustakaan pusat, perpustakaan
pascasarjana dan perpustakaan PGSD

€. KDN yang disudah disahkan

f.  Kwitansi bukti pembayaran SPP terakhir bagi yang non UKT, kwitansi bukti

pembayaran biaya wisuda (kecuali yang sudah UKT), dan kwitansi bukti
pembayaran iuran IKA UNDIKSHA.

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa 2016 23




VII. PENUTUP

Buku Pedoman Registrasi Mahasiswa UNDIKSHA diharapkan dapat dijadikan
pedoman oleh semua unit kerja yang terlibat dalam layanan administrasi akademik dan
kemahasiswaan di UNDIKSHA untuk memberikan layanan prima kepada mahasiswa.
Dengan demikian, mahasiswa akan mendapatkan layanan dengan mekanisme yang
relatif lebih pasti untuk menekan pemborosan waktu dan biaya. Selain itu, kekecewaan
mahasiswa terkait layanan administrasi akademik dan kemahasiswaan akan dapat
dikurangi, sehingga efek yang tidak diinginkan bisa terhindarkan.

Muara akhir yang diharapkan adalah tertib administrasi kemahasiswaan dan
akademik yang dapat menjamin akurasi dan konsistensi data kemahasiswaan dan data
akademik.
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
Alamat : Jalan Udayana No.11 Singaraja
Telepon : (0362) 22570 Fax. (0362) 25735
Laman : www.undiksha.ac.id

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KEPUTUSAN
REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA
Nomor : 236/UN48/DL/2016

Tentang

TIM PENYUSUN PEDOMAN REGISTRASI MAHASISWA
UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA TAHUN 2016

REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA

1. bahwa dalam rangka pelaksanaan registrasi mahasiswa di lingkungan Universitas Pendidikan
Ganesha, dipandang perlu untuk membentuk Tim Penyusun Pedoman Registrasi Mahasiswa
Universitas Pendidikan Ganesha tahun 2016, sehingga mahasiswa mengerti alur pelaksanaan
kegiatan registrasi mahasiswa secara baik dan benar sehingga keakuratan data mahasiswa dapat
tercapai;

2. Sehubungan dengan hal tersebut perlu ditetapkan dengan Keputusan Rektor Universitas
Pendidikan Ganesha.

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah
Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan;

4. Peraturan Presiden Nomor 11 Tahun 2006 tentang Perubahan IKIP Negeri Singaraja menjadi
Universitas Pendidikan Ganesha;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi Dan Pendidikan Tinggi Nomor 14 Tahun 2016 tentang
Organisasi Dan Tata Kerja Universitas Pendidikan Ganesha.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS PENDIDIKAN GANESHA TENTANG TIM
PENYUSUN PEDOMAN REGISTRASI MAHASISWA UNIVERSITAS PENDIDIKAN
GANESHA TAHUN 2016.

Susunan Personalia Tim Penyusun Pedoman Registrasi Mahasiswa Universitas Pendidikan
Ganesha Tahun 2016 seperti tersebut dalam lampiran Keputusan ini;

Tim bertugas: (1) merancang pedoman registrasi mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha, )
mencetak buku pedoman registrasi mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha, (3)
mendistribusikan buku pedoman registrasi mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha kepada
seluruh mahasiswa baru angkatan 2016;

Segala biaya yang ditimbulkan dengan dikeluarkannya surat keputusan ini, dibebankan pada
anggaran DIPA Universitas Pendidikan Ganesha Nomor : SP DIPA-042.01.2.400987/2016
tanggal 7 Desember 2015;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal 1 Maret 2016, dengan ketentuan jika ternyata terdapat
kekeliruan dalam penetapan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

"/ Ditetapkan di Singaraja
“=-pada tanggal | Maret 2016

BKTOR,
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Lampiran Keputusan Rektor Universitas Pendidikan Ganesha

Nomor : 236/UN48/DL/2016

Tanggal : 1 Maret 2016

Tentang : Tim Penyusun Pedoman Registrasi Mahasiswa Universitas Pendidikan Ganesha

Tahun 2016.

Pengarah : Dr. I Nyoman Jampel, M.Pd

Penanggungjawab : 1. Prof. Dr. Ida Bagus Putu Aryana, M.Si
2 Prof. Dr. I Wayan Lasmawan, M.Pd
3. Dr. I Gusti Ngurah Pujawan, M.Kes
4. Drs. I Wayan Suarnajaya, M.A., Ph.D
5. Drs. I Wayan Ariasa
6. Ida Bagus Emaharta, S.Sos.

Ketua : Nyoman Mudana, S.Sos.

Wakil Ketua : Luh Rini Natarini, S.E.

Sekretaris : Putu Vera Tjahja Aryani, S.E.

Anggota : 1. I Gusti Putu Anom Arimbawa, S.T.

2. Ida Komang Widhiarjaya, S.T.
3. K. Ary Trisnayanti, SE

4. Ketut Darmayasa

5.1 Dewa Ayu Verawati, S.H.

6. Ketut Yudhi Karmawan

7.1 Nyoman Dedi Sutrisna, S.Pd.
8. Putu Joni Saputra, A.Md.
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